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ILGILI okuy, MUDURLUKLERiNE

2018-2019 Yihnda mutemetlik ile ilgili okullarin yapacag: [s ve [slemler maddeler halinde
asagya eikartlmistr:
I-Kadrolu 6gretmenler ile sézlesmeli Ogretmenlerin maas degisiklikleri her aym I-5 tarihleri arasinda
(Kadrolu ayr sozlesmeli ayry maas degisiklik formu) elden mutemetlik servisine getirilmesi,
2-Kadrolu 6gretmenler KBS olmayan okullar ile s6zlesmeli Ogretmenlerin ek ders puantajlari
bilgisayar ortaminda doldurularak  ¢iktilarn ayrt ayrni 27-30 tarihleri arasinda, sdzlesmeli
0gretmenler (2) kadroly ogretmenler (1) niisha halinde mutemetlige elden teslim edilecektir. Kadrolu
08retmenlerin KBS olan okullar ekderslerinin ise takip eden ayin ilk I$ glinii igerisinde mesaj bitimine
kadar KBS sistemine islenip onay verilmesi.
3-Sozlesmeli, 4/C Personeli, Ucretlj 6gretmen, Is-Kur personeli ile Giivenlik personeli aldigi raporlar;
(3) is giinii igerisinde Mmutemetlige elden teslim edilecektir. Elden teslim edilmeyen raporlardan
SSK'dan dogacak her tiirlii cezai islem okuyl idaresine ait olacaktir,
4-Ucretli ogretmen ile Emekl; Ggretmenlerin (ticretli) ek ders puantajlart ayri ayr; 2 (iki) niisha
halinde bilgisayar ortaminda doldurularal ¢iktilarinin her ayin 27-3¢ tarihleri arasinda mutemetlik
servisine elden teslim edilmesi, elden teslim etmeyen okullar SGK'dan dogacak her tiirlii cezaj
islem okul midirligiine ait olacakqr.
5-Is-Kur personellerinin devam takip cizelgeleri programalar gére ayr ayri her ayin 25-28 tarihleri
arasinda okul idaresi tarafindap imzalanacak ve miihiirlenecektir. Elden mutemetlik servisine teslim
cdilecektir, '
6-Isten ayrilan Ucretli Ogretmenieri ek ders cizelgesi (2) niisha halinde 1slak imzal ile ayrilis
Yazismm mutemetlige elden teslim edilecektir. Elden teslim edilmeyen okullari SGK' dan
doacak her tiirlii cezai islem okul miidiirliigiine ait olacakir,
7-Tum Ogretmenlerin maag, ekders ve diger ticretlerinde sehven olusabilecek fazla Odemelerden gerj
ladesi icin okul mudirlikleri durumuy ma] midiirligiine yazilarin, Yazip dekontlarm ilgili kisi okul
mudirligiine teslim edilecektir..
8-Ucretsiz izne ayrilan, askere giden ve istifa eden 0gretmenlerin aldik]ar fazla maaslan [lge Mal
Miidiirligiine yaz yazilarak maas jades; yapacaklardir,
NOT: Yukarida belirttigimiz tarihlerde islemlerin aksamamas; icin SGK'dan dogacak para
cezasi durumuna diismemek icin gerekli hassasiyetin gosterilmesi, aksj takdirde okul idaresj
sorumlu olacaktir.
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