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EK-.t

,1688 sAYILl KANUNUN ı8'İNCi MADDESiNE cöRB ayr,rrslz izNE AyRILAN sENDİKALI pERsoNEL TEspiT FoRMtı

lL ADl
stIı
No

Sendika
Dosya

No
SENDIKA ADI

sendikanın
Erkek Uye

Sausı

S€ndikının
Kadın Uye

Savısı

sendikanın
Toplam Uye

Savısı
12 fürkiyç Eğitm, Ögretim ve Bilim Himeıleri Kolu Kamu Çalrşanlan Sendikası (TllRI( EĞiTiM-SEN)

2 14 jgitim Ve }]ilim Emckçileri Sendil€sı @ĞiTiM-SEN)
J ıclıimcilcr Birti gi Scnditası r EĞİTL\4-BiR-SE\ı

l .13 Tüm Dgitin ve Edtim Müfenişleri Sendikroı ('[EM_SEN)

5 06 Ozgür !]gitim ve Bilim Çalrşanlan Sendikası (ÖZGÜIR EĞfuİM-SEN)
6 12 Aıadolu |ğtjm, Öğetim ve Bilim Himetleri Sendikası (ANADOLU EĞİTİM-SEN)
7 16 Ata Eğtim Ve Bılm ÇahŞaıı]an Sendikası (ATASEN)

8 zo Eğtim ve Bilim İşgörenleri Sendikası (EĞİTİM-İŞ)

9 l'üm Egitim Çatşaıı]an Sendikası (TEÇ-SEN)

l0 l32 Uğtim, Ogretim Ve Bilim Çalışalıl4n Hak Sendikasl GĞiTi\4 HAK-SEN)
11 138 Anadolu Eğtim Çatşanlan Birlid Sendikmı (A\D-SEN)

12 .] F gıim ('ahşaıı]ın Sendilası (E('SEN)

l3 54 'l-üm Eğtjmciler Birliğ Sendikasl GÜ\4 EĞiTİM-BiR-SEN)
l4 56 Bağmsız Eğtim, Ögrerim ve Bilim Hiznet Kolu Kamu Göreüileri Sendikası (BEC-SF,N)

t5 16l Demokı,al Eğitimciler Sendikası (DES)

16 63 llğtim, Oğetim vc Bilim Himetleli ÇalrşanJan Sendikmr GİRLiK EĞiTiM SEN)
17 68 t]ilııçli ve Gelişimci Edtim Çatşanjan Sendiktrı (BiLGEÇ)
18 70 Efrtim ve Bilim ÇaLşanlannın Sözü Sendikaı GĞniM SÖZ-SEN)
l9 73 l'üın Eğtin Gönüllülcri ,Sendikası (TEG-SEN)

20 8( Dcmokatik Eğtim Çahşmlan Sendilası (DEMOKRA'IiK EĞiTiM_SEN)
l Veslcki ve Teknik Eğitim, Ögretim ve Bilim Hjznet Kolu Kamu Calsarılan Sendikası rMETEsF.Nt

22 86 Bağmsız Eğtim, Ögreım ve Bilin Hiznetleri Kamu Göreüileri Sendikaı (BAĞIMSZ EĞiTiM-sF.N.)
23 7 Eğlim ve Biliıı Çatşanlan Sendikaşı GĞİT BİL-SEN)

21 190 Edtim Çalışanlan Sözçüsü Sendi\ası (SÖZ EĞİTİM-SEN)

25 19.] Ygni Nesil F]ğrim ve Bilm Çalrşanlan Sendikası (YEN1-SEN)

26 196 [ğitiınci Kamu Çalışanlan Sendikası (EKSEN)

27 198 Illieli ]]stim ve Bilim ÇaLşanlan Dayaruşma Sendikaı (EĞiTiM ILKE SEN)
2tl 199 Dğtim ve i.jayman]ıli Çatşanlan Sendilası (SAY-SEN)

29 2(1 Yuıt Eğtim Çalrşanlan Sendik4s, (.fl,,RT EĞiTiM SEN)

30 234 'l'üm Dgıtim vç Biliın Çalrşanlan Sçndikmı GÜ\,t EĞİTİM-SEN)

31 )44 Öğeıim Dlema4lan Sendikasl (ÖGESEN)

.]2 217 t'üm Öğeımçn]er sendikN (TÖS)

J3 2.6l Merkez Egitin Öğretim vç Bilim Çalrşanlan Sendikası (MERKEZ EĞİTiM-SEN)
34 269 Anadolu Eğitim Kurunılan ÇaLşanlan Sendilıası (ANADOLU EKSEN)
35 272 Osmanlı Lğtim Çalışanlaır Sendikası (OSMANLI EĞiTiM-SEN)
J6 275 Idealist Egtim ve Biliııl Çahşarılan Sendikası dDEAL EĞiTiM-SEN)

GDNEL TOPLfuM

Il Milli Eğlim Müdilrü
Ad Soyadı

kna

Şube Müdiirü
Adı Soyadı

knza

l

l ]5



EX-2
ILÇE SENDIKALI PERSONEL TESPIT FORü\/IU

BlRlM.4Dı ILçEDEKI
TOPLAM KAMU @REVLISI SAYISI

ToPLAM oKUL vE KURLIM sA),Isl

ERKEK KADI\ ToPLAM

Sr
N<ı

Scndika
l)(rsyı SENDIIIA ADI

sendtkanln
Erkek Uye

şendlkanln
Kadın Uye

şendıhntn
Toplam Uye

l l Tukıve Dğılm. Oretm ve Bilm Himetleri Kolu Kmu Çalşuilu Sendikol (TL]RK EGITIM-SEN)

2 l] Eğitinı vc }:}ı]ırn Emekcileri Sendikası (EGITIM-SEN)

3 l{ Eğitiııcileı I]ir]iği Sendı-liası (EGITM-BIR-SEN)

-ı .13 Tiin] Eğıtını vc Eğitınr Mulettıslerı Senö]<oı (TEM-SEN)

t 6 ]a-w -Eğıtiın ve Bilim Çalışmluı Seod*oı (OZGUR EGITM-SEN)

6 l l2 Anddolıı Hğıtin. Oğretim v€ Bi|im Himetleri Sendikası (ANADOLU EG]]]M SENDIKASD

1 6 AlA Föif ifl UA Rjllm ealıcan]erı §enrliLqs: /ATASFN\

ıl l 2() Eğitim ve Bi]iı ]şqOıenlerı Sendikuı (EG[[IM-IŞ)

1) l25 luıı Eğiturı (_'alNdrlğ] Sendıkası (TEC-SEN)

l) ]2 Eğitiün a]ğ]etim ve Rilim L-alısmlrı Hak Sendikaı (EGITM }IAK-SEN

1l ]8 Anadohr Eğltm Çalışmluı Brlüı Smdiksı ({1P-5gŞ1

|2 l5_] Eğılm Çalı§aüldı Sendıiaı tEÇSEN)

lJ l54 TuD Eğitıilıcıler BfJiği Sendikası (TLJM EGITM-BIR-SEN)

1,ı l56 Bağmsız Eiıtım. Ofoetn ve Bılim Hımet Kolu Kamu Görevlileri Sendikmı (BEÇ-SEN)

l5 [)eııokat l,jğitimciler Sendikoı (DES)

l6 6_] ]ğitm. (-)ğetim ve Bilim Hımelleıi Çalışuıluı Sendikoı (BİRLİK EĞİTİM SEN)

|7 l (ı1{ 3ilirclı ve Gclismci Eğitim Calısmlm Sendikoı (BILGEC)

l|J l 7() ]ğiti[ü ve I]ılin Cal]smldnm Sözü Sendikoı (EGITIM SOZ-SEN)

l, ]]] lıjıilr Fji!ıl ilrı Gonii]lrr]erı Seııdıkası (TEG-SENl

2 ıJ Denııılralık I.]ğiLiın CalumLrı Sendikası (DEMOKRAT]K EGITM-SEN

2l Meslelı ve l ehı* Eğıtin Ofuelin ve Bilim Himet Kolu Kmu Çalşmlm Sendikcı (METESEN)

l86 z Eğıtim. Öfoetn ve tsilm Hinetleri Kmu Görevtiteri Sendikasl (BAĞIMstz EĞnM-sEN)

7,3 l]] Eğitım ve l]ilinı Ca]ısanları Sendikası (EGIT B]L-SEN)

2t 19( Eğıti:ı Çalışmluı Sözcüsü Sendikası (SOZ EGITIM-SEN)

25 9] Yeni Nesıl Eğıilim ve Bilim Calışmlm Sendikoı (YEM-SEN)

26 96 Eğitimcı Kmu Calısmlrı Sendikoı (EKSEN EGITIM-SEN)

27 9E I]ke]r Lğ(ilı ve }]i]iln Calısaır]arı Davmrşma Sendikası (EGIT]M ILKE SEN)

?ll l99 Eğitm vc Sıvnraırlık Calısaırları Seııdüası tSAY-SEN)

Yrrt Eğıtinı Çallşmlrı Sendikoı (XJRT EĞrfh4 sEN)

Jt) Tuıır liğılını ve Bi]m Calısaııluı Seıdikuı lTLM EGITIM-SEN)

Jl ?44 ,iJellüıı 1.1Jlııdılğl Scndıkası ıı ıCESEN)

32 14 i1 Tıim ( )ğretmen!er Sentlıkası l'I oS ı

JJ 6 Verkez Eğııuıı Öğretiıı ve Bllun Calısmlu Sendüoı (MERKEZ EĞİTIM-SEN)

J{ 169 fuıadolu tjğıtiın Kuunları Calışmlur Sendikşı (ANADOLU EKSEN)

35 1T2 l lsııaı]ı Ijğitirı CaJışmları Sendıkuı (OSMANLI EGITM-SEN)

J6 ]75 [dea]is( t]ğitim ve Btlim Çalışmlal SendikNı (IDEAL EĞiTIM-SEN)

GENI.L TOPLA,M

tlçe Milli Eğitin Miidüru
Adı Soyadı

lnıa

Şube Müdiirü
Adı Soyadı

Irr%

sfjN l)l KA YETKILIr,ERl
Sendikİ Ad! sendika yetkilisinin Adı soyadı



EK-lOKUL VEYA KURUM SENDiKALI PERSONEL TESPiT İ,ORMU

()Kt,L \ l.]\ ,\ Nt,Rt,\l l),\Ki T()Pl. \I K,{\t t,(iöREvLisi SAYISü

Sırı
No

Sendika
Dosya

No
SENDIKA ADI

sendik nın
Erkek Uye

sendikan ı n
Kadın Uye

send ikanın
Top|am (Iye

Twkiye Eğıtim, Öfoetim ve Bilim Himetleri Kolu Kmu Calışa4lm sendik§l (TÜRK EĞiTİM_SEN.)
1 lJı Eğitim ve Bılim Emekçlleri Sçndikrı @ĞlTiM_sEN)
J ]8 tlğitimci]sr Birliği SendikNl (EĞİTiM_BiR-SEN)

J 4] l-m Eğitım ve Eğıtim Mufettişleri Sendikroı (TEM-SEN)

5 06 fzgür Eğıtim ve Bilım Çahşm]m Sendikcı (ÖZGIJR EĞİTiM-SEN)
6 Anado]u L]ğltlm. oğetım ve Bilim Himet]eri Sendikoı (ANADOLU EĞİTIM SENDİKASI)

]l6 \la Eğıtim ve Bı]ım Çalışanlm Scndikreı (ATASEN)

li 120 Eğı|ımvc I]ıIım İşgörenleri Sendıkası (EĞITİM-İŞ)

9 ]2s l um Eğıtım Çatışanları Sendikaı (TEÇ_SEN)

l0 lj Eğitiın. Oğctım ve Bilim Çalışmlm Hak Sendikroı (EĞiTİM rüAK-sEN)
ll :] ıi Anadolu tsğııım Çalışmlrı Birliği Sendikmı (AND_SEN)

l2 l 
jğjtım Çal ışanları Sendıkoı (EÇSEN)

lJ 1 5:1 Tum Eğitimcıle r Bırliği Sendik6ı (Ta\4 EĞiTIM-BIR_SEN)
lJ ]56 ]ağımsız [ığıtim. Ö&eljm ve Bilım I Iimet Kolu Kamu GQrevli]eri Sendıkşı (BEÇ-SEN)
ls l6 Demolrat l.jiıtımcilcı Sendikşı (DES)

l6 ()] Eğitim. ()foctım ve Bılim Hizrıetlen ÇahşmJuı sendik§l (BiRLİK EĞITİM SEN)
l1 6|l Bılinç[l ve Gelışimcı Eğitim ÇalışmIuı Sendjkroı (BiLGEÇ)

l8 7 Eğitim vç tsılım Çalışanlrının Sozü Şendikrı (EĞiTiM ŞÖZ-SEN)

l9 I73 Tm Eğjtim Gönüllüleri Sendikmı (TEG-ŞEN)

2 l8. Demokatik Eğitim Çalışu|an Sendikroı (DEMoKRATiK EĞiTM-SEN)
l ij2 Meslekı vg Teknık Eğütım, Öğetim ve Bilim Hiznet Kolu Kmu Ça!ışmlrı Sendiksı (METESEN)
ll; ı (BAĞIMSIZ EĞiTİM-SEN)

2J 87 Ç.ğitim ve l]ılım Ça]lşan]uı Sendıkşı (EĞiT BiL-sEN)
2t 9( t]gıtim Ça]ışm]rı §ozcusü Sendikaı (sÖZ EĞiTIM-SEN)
25 9.3 Yeni Nesi] Eğıtim ve tsilim Çalışmluı Sodikreı (YENİ_SEN)

26 ] 9(i .]ğtımcı Kamu Ça]lşoları Sendiksı (EKSEN EĞlTiM_SEN)

7 198 tlkeli Eğitlm ve Bilım Çalışmlryı Dayanışma Sendik§l (EĞiTİM ILKE SEN)

2ll 199 Eğitim ve Saymmlık Çalışmlrı Sendikroı (SAY-SEN)

29 ]) Yurt Eğıtim ("allşm]uı Sendıkası (YL]RT EĞIT]M sEN)
3(, 231 Tm Eğitim ve Bilim Çdışanlryı Sendikuı (Tr,M EĞİTiM-sEN)
3l 211 Ofuetim Elemillarü sendiköı (ÖqESEN)

J2 717 '['üm Oğetmenler Sendıkası (TÖS)

JJ ]6 Merkez Eğıtim oğel-im ve Bilim Çahşm]m Şendiksı (MERKEZ EĞiTİM-SEN)
JJ ]69 Anadiı]u I]ğıtını Kım]arı Çalışmluı Sendikası (ANADOLU EKSEN)
J5 172 ( )sman]l l.]ğıljm Çalışanlirı Sendikası (oSMANLI EĞİTiM-sEN)

_ıo1 715 lılealist Eğıtim ve Bılim Çalışmlrı Sğndiköü (İDEAL EĞİTİM-sEN)

okulik(]ffiMüdai[ü
Adı Soyadı

lna

Gerçekleştime Görevlisi
Adı Soyadı

lma
Müür

s r]ı{DiKA Y r]l,Kiı,iı-uııİ
l)ıısviı No sendik Adı Sendika Yetkilisinin Adı Soyadı Imza

l

1

2,|



5- İl milli eğitim müdiİrlükleri, ilçe milti eğitim mudüİlüklerinden ge|en Ek-2 FormIan,
bu yazıya ekli Ek-3 4688 Sayılı Kamu Cörevlileri Sendikaları ve Toplu Sözleşme Kanununun
30 uncu Maddesinin İkinci Fıkrasının (a) Bendi Gereğincc Yapılan Toplantı Tutanağı
Formuna döni,§ti.irecek; sendikalann il şube yetkilisi (yoksa il ıemsilcileıi) ile toplantı
yaparak tutanak imza altına alınacak ve bir nüshası toplanhya katılan sendika
yetkilisine/temsilcisine verilecektir.

6- İl ve ilçe milli eğitim müdürlukleri ile eğitim kurumu müdürlüklerince, sendikalı
peısonel tespit form]annın serıdikalar tarafindaı imzalaıması için yapılan yazı|ı dulı:ruda
belirtilen taihte ve yerde toplantıya gelmeyen sendika olması halinde, gelmeyen sendika için
Ntanak tutulaçak; belirleneıı tsrihte ve yerde toplantıya gelmeyen sendika için toplantı tarihi
ertelenmeyecektir.

7- İl milli eğitim müdiirlüklerince imzalanan Ek-3 ve Ek-4 Formlar en geç 23 Mıyıs
20l7 Sılı günü mesai bitimine kadar sendikalaı@meb.gov.tr e-posta adresine pdf formatında
göndcrilecek; aynca, Ek-3 ve Ek-4 Pormlar resmi yazıyla en kısa zamanda İnsan Kayıaklan
Gcnel Müdürlüğ.iiırıe gönderilecektir.

8- iı miıüi eğitim müdtlrlüklennde sendika temsilcileri ile yapılan toplantıda sendika
teınsilcilerinin tutanağı şerh yazarak imzalamalan halinde, ayrı bir kiğıda yazılan bıı şerhlerin
bir örneği, imzalanan Ek.3 Form ilc birlikte Bakanlığımıza gönderilecektir. Ayrıca, somut
bilgi ve belgeyc dayah şerhler ilgili mevzuat çerçevesinde incelettirilecek; varsa, sorumlular
hakkında işlem yapılacaktır. Yapılan incelemenin sonucu, şerh yazan sendikaya (şube veya
ıemsilciliğine) ve İnsan Kaynaklan Genel Müdürlüğine bildirilecektjr.

9- İl milli eğitim müdürıüklerinde yetkili sendika belirleme çalışmalarını yürütecek
yetkilinin iletişim biıgileri, 12 Mıyıs 2017 tarihine kadar sendikalar@meb.gov.tr adresine
gönderileceklir.

l0- Yetkili scndika belirleme çalışmalannın ilgili mevzuattna uygun ytlrüttilmesinin
sağlanması amacıylan bu yaz ekinde yer alan formlan Tevkifat Listelerine uygun olarak
doldurmayan okul ve kurum müdürleri ile özellikle sendikalara üye olma ve sendika
üyeliğinden çekilmede yapılacak iş ve işIemleri mevzuata uygun olarak zamanında
gerçekleştirmeyenler hakkında valilikleroe inceleme başIahlacaktır.

Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.

ömerNAN
Bakan a.

Dairc Başkanı

Ek: Form (4 adet - 5 sayfa)

Dağıtımi
Gereği:

8 ı İl valiljğine

Atatürk Blv 06648 Kızilay/ANKARA
F]lckuonik Ağ| w\ıırv, rneb,gov rr

c.po§İa: sendikalar@meb-gt,\,,tİ

Bilgi:
Eğitim, öğetim ve bilim hizmetleti kolunda faaliyet
gösteren §endikaİara

Aynntı|ı bilgi içinI scrhat GELiŞLl Şcf
Tcr. (03l2'r413 I7 14

Faks: (0 ] l2) 425 2-1 5a

8u tvrak govlrılj .lc]dıDn|k ;mzl jlc irD?it Drnlşı,r hrD://.vrrİsörgu.rre.b.8ov.E adrlsjnden ddac-Oc6d- 370 1 - 8 676,6b4e LodU ile leyiı Ğdl lehili',



l- Il ve ilçe milli eğitim müdürlükleri ile eğitim kurumu mtıdürlükleri;
a) Sendikadan istifa, Kamu Görevlileri Sendikalan ve Konfederasyonlarınca

Düzcnlenecek Üyeliğe Başrı-ını Belgesi, Çekilme Bildirimterinin Şekli, lçeriği, Tufu[acak
Deftçrlerin Şckli, ihtiva Edeceği Bilgller ile l(ayıtların Düzenlenmesine iıiğtin usuı ve
Esaslar Hakkında Yönetmeliğe ekli Ek-3 Kamu Görevlileri Serıdikatarı Kamu Görevlisinin
Uyelikten Çekilme Bildirimi Formunun işyeri gelen evrak kaydına işlendiği tarihten
baŞlayarak otuz gün sonra geçerli olacağından, üyesi olduklan seııdikalardan istifa edenlerin
bu süre içindeki maaşlarından üyelik ödentisi kesintisi yapılması,

b) Sendika üyesi olmak isteyenlerden, adaylık veya deneme süresini tamamlamış olma
gibi bir şart aranmaması,

c) Sendikalı personel sayısının tespitinde, MEBBİS verilerine bakılmadan doğrudan
Tcvkifat Listelerinin dikkate alınması,

ç) Tevkifat Listelerinin belirtilcıı süeler içerisinde mutlaka ilgili sendikalara
g6ndcrilmesinin sağlarunası,

d) Mayıs ayına ilişkin bordrolann hazır|anmasından sonra l5 Mayıs tarihinc (l5 Mayıs
tarihindcn önceki son iş gtinü mesai bitimine) kadar kesinleşmiş sendika üyelikleri prosedüre
uygun olarak kurumlarına bildirilen ve ek bordro ile bilahere maaşlanndan kesinti yapılan
personelin üyeliklerinin, sendika üye sayılarının hesaplanmasında dikkate alınması,

e) Aynı anda iki sendika üyesi olunmasına imkan verilmemesi, birden çok sendikaya
üyelik halinde ise sonraki üyeliklerin geçeısiz olduğu,

| İl ve ilçe milli eğitim müdürlükleri ile eğitim kuıumlannda sendikalı personel olmasa
da,bu yaaya ekli Ek-l Okul veya Kurum Sendjkah Personel Tespıt Formunun dolduruIması,

g) Aylıksız izne aynlan profesyonel sendika ve şube yöneticilerinin, bu yazıya ekli
Ek-4 468E Sayılı Kanunun lS'inci Maddesine Göre Aylıksız İzııe Ayrılan Sendikah Personel
Tespit Formuna işlenmesi ve kadrosunun bulunduğu birimlerde sendikalarının üye sayılannın
belirlendiği Ek-l Okul veya Kurum Sendikalı Peısonel Tespit Formunda değerlendirilmesi,
(Aylıksız izne aynlan personel olmasa da bu form doldurulacaktır.)

ğ) Doğum, askerlik, isteğe bağh ve benzeri nedenlerle aylıksız izne aynlanlann Ek-4
Forma işIenmemesi, sadece sendıka yöneticisi olup da aylıksız izne aynlanların söz konusu
Forma işlenmesi,

h) İl milli eğitim müdür yardımcılannın sendikalara üye olabilecekleri,
i) İl bazında sendikalann üye sayılaıının eşit o1m8sı hatinde ise en çok üye kaydetmiş

iki sendikanın mutabakatı ile kufa çekimi yapılatak yetkili sendikanın belirlenmesi,
hususlaıı göz önünde bulundurulacaktır.

2- İ1 ve ilçe milli eğitim müdürliiıklcri ile eğiıim kurumu müdür|ükleıince, 15 Mayıs
2017 maaş bcırdrosuna ait Tevkifat Listeleri mal müdürlüklerinden/saymanlıklardan alınıp bu
Tevkifat Listelerine göre bu yazıya ekli Ek-l Okut veya Kıınrm Sendikalı Personel Tespit
Formu doldurulacak ve varsa sendika yetkililerine de imzalatılarak en geç 16 Mayıs 2017
Salı günü mcsai bitimine kadar bağlı olduklan iliilçe milll eğitim müdtlrlüklerine teslim

edilecektir.

3- İl ve ilçe milli eğitim müdürlüleri ile eğitim kurumu müdürlüklerinde sendikalı
personel bulunmaması halinde de Ek-l Form doldurularak bağlı oldukları il/ilçe milli eğitim

mudürlüklerine teslim edilecek ve doldurulan Ek_l Formun bir ömeği personelin görebileceği

öğetmenİer odası ve berzeri yerlere asılacaktır.

4- ilçe milli eğitim müdijİlükleri, eğitim kurumu müdürltiklerinden gelen Ek- l
Formları, bu yazıya ekti Ek-2 İlçe sendiıalı personel Tcspit Formuna dönüşttirecek ve varsa

sendikaların ilçe temsilcilerinin de imzasını alarak l8 Mıys 2017 Perşeınbe günü mesai

bitimjne kadar il milli eğitim müdi.irlüklerine tesIim edecektir.
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DAĞITIM YERLERİNE

fıkrasının (a) bendinde; kamu görevtisinin,
şlann kadro veya pozisyonlannda istihdam
evlilerini ifade edeceği belirtilmiş; 25'inci
!, kamu görevlisinin ödeyeceği üyelik
lan üyelik başwru formuna ve sendika

Modülünde bulunan. Bordro Btlgi Girişi Formundan girilerek ek bordrosu sisıemde
o I u ş tu ru l a c a k t ı r." açık|amas, na yer reri I m i ştir.

Bu ÇerÇevede,_Bakanlığımızın taşra teşkilatında 20l7 yılı yetkili sendika betirJeme
çalışmaları kapsamında yapılacak işlemler aşağıda belirtilmiştiı.
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