MESLEKI VE TEKNIK EGITiM GENEL MUDURLUGUNE BAGLI OKULLARIN ODENEK
TALEBI VE KULLANIMINA ILISKIN ESASLAR

Okullarimizin cari harcamalarimin bazilar i¢in ddenek talepleri, (MEBBIS) igerisinde bulunan Odenek
Takip Modiilii araciligi ile yapilmaktadir.

Odemelerin siiresi iginde yapilabilmesi i¢in 6denekler zamaninda talep edilecektir. Ozellikle son
O0deme tarihi net olarak belirlenmis faturalar okul/kuruma ibraz edildiginde zaman kaybetmeden
Odenek talep modiiliine giris yapilacaktir. Bakanlik tarafindan inceleme ve 6denek génderme islemleri
en az 7 giin zaman alacagi goz oniinde bulundurulmalidir.

Bazi harcamalarda erken ve pesin 6demeden dolay indirim yapilabilmektedir. Bu durum g6z 6niinde
bulundurularak d6denek talebinde bulunulacaktir.

Pansiyon Elektrik, Su, Yakit vb Harcamalari: Bagimsiz aboneli olan pansiyonlar Odenek Takip
Modiiliinde bina tiiriinii “Pansiyon” olarak segecektir. Pansiyon ve okulun ortak aboneligi var ise bina
tirtinii “Okul ve Pansiyon” olarak se¢ecek ve pansiyon fatura giderlerinde tutar mevcut ise pansiyonun
elektrik, su, yakacak gibi harcamalar1 pansiyon biitgesinden yapilacaktir. Fatura giderleri kaleminden
yapilacak harglar i¢in 6denek talebi yukarida agiklandigi sekilde ddenek takip miidiilii araciligi ile
yapilacak, fakat Odenek gelmesi beklenmeyecektir. Mevcut pansiyon bitgesinden harcama
yapilacaktir.

Talebe dayal gonderilen 6denekler 45 giin icinde kullanilacaktir. Kullanilmamasi halinde tenkis
edilebilecektir.

Odenek Takip Modulii ile;

A. Faturali (Aboneli bagh olarak diizenlenen faturalar i¢in) Odenek Talep Islemleri,
. Belgeye Dayal1 (fatura, proforma fatura, fiyat teklifi vb.) Odenek Talep islemleri,

B

C. Tasit Odenek Talep islemleri,

D. Gegici Gorev Yollugu Talep Islemleri,
E

Talep Olmaksizin Gonderilecek Odenekler,

yapilmaktadir.

A. FATURALI ODENEK TALEP iSLEMLERI:

Okul/kurumun abonelik yolu ile satin aldigi mal ve hizmetler karsilig1, kuruma bedeli 6denmek tizere
diizenlenmis faturalarin 6denekleri bu boliim {izerinden talep edilecektir. Abonelikler 6ncelikli olarak
modiile kayit edilecek, modiile kayit edilmeyen aboneliklere ait faturalar igin O&denek talep
edilemeyecektir. Abonelige dayal1 olarak talep edilen ddeneklerle ilgili eklenen belgeler cogu zaman
okunamamaktadir. Eklenen faturalarin okunur olduguna dikkat edilmelidir.

Bunlar;

Bilgiye abonelik ve internet erisim giderleri
Dogalgaz alimlar - Saya¢ Okumali

Elektrik alimlart,

Fatih projesi TTVPN ddemesi,

Jeotermal kaynak kullanimlari,

o krwdE
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Pansiyon dogalgaz alimlar1 - Saya¢ Okumali,
Pansiyon elektrik alimlar - Sayag Okumali,
Pansiyon jeotermal alimlari - Saya¢ Okumali,
Pansiyon su alimlar - Saya¢ Okumali,

. Su alimlar1 - Sayag Okumali
. Telefon abonelik ve kullanim ucretleri

BELGEYE DAYALI ODENEK TALEP iSLEMLERI

Herhangi bir abonelige dayanmayan ve asagida siralanan harcama kalemleri i¢in 6dene talep
edilirken, Oncelikli olarak alinacak mal ve hizmetin piyasa arastirmasi yapilacak, kag liraya
almabilecegi, alinacak proforma fatura, teklif mektubu gibi belgelerle tespit edilecek ve bu
belgelerle 6denek talebinde bulunulacaktir. Bu bdliimde siralanan harcamalar igin d6denekler
biitce imkanlar1 dogrultusunda karsilanmaya calisilacaktir.

Bu bolime “FATURALI ODENEK TALEP ISLEMLERI” bashgi altinda siralanan
harcamalara ait 6denek talebi girilmeyecektir.

Tasimir Tamir Bakim Giderleri: Tasinirlarinda kayith olan cihazlarin tamir ve bakimi igin
O0denek talebi bu baglik altindan vyapilacaktir. Tamiri yapilacak tasinir igin
piyasadan/servisinden fiyat teklifi alinarak 6denek talebi sisteme girilecektir. Talepler biitce
imkanlar1 gergevesinde karsilanabilecektir. Asansor, isitma_sistemi, elektrik tesisati, su
tesisati, zil ve ses sistemleri vb. tesisatlarin tamir ve bakim icin _Genel
Miidiirliigiimiizden 6denek talebinde bulunulmayacaktir.

Yol Katihm Ucretleri, Ara¢c Muayene Giderleri: Ilgili kurumdan alman belgeler ek
yapilarak talep edilecektir.

Ilan Giderleri: ilana iliskin ilgili fatura okulunuza ibrazi sonucu oOdenek talebinde

bulunulacaktir.

Kira / Ecrimisil Giderleri: Kira s6zlesmesinde belirlenen 6deme tarihlerine uygun 6denek
talebinde bulunulacaktir. Ecrimisil 6demelerinde ise 6deme emrini takiben ddenek talebinde
bulunulacaktir.

Bando / Toren Malzemesi Alimlari: Biitge 6denegi imkanlar1 dogrusunda karsilanmaya
calisilacaktir.

Spor Malzemesi Alimlar: Biitce Odenegi imkanlar1 dogrusunda karsilanmaya calisilacaktir.
Kamera Sistemi Alimlar1: Biitce Odenegi imkanlar1 dogrusunda karsilanmaya calisilacaktir.
Yangindan Korunma Malzemeleri Alim (yangin tiiplerinin dolumu dahil): Yangn tiipti
dolumu 03.2.6.01 ekonomik kodundan, yangin soéndiirme tiipli, yangin sondiirme cihazi
alimlari, yangin ikaz sistemi kurulmasi, itfaiye eri elbisesi ve miistemilati alimi, yanginla
miicadele sistemi alim1 vb. yangindan korunmanin gerektirdigi mal ve malzeme alimlar1 ve
her tiirlii giderleri 03.7 ekonomik kodundan, biitge imkan1 ¢ergevesinde karsilanabilecektir.
Odun, Kémiir Alimlari: MEBBIS 6denek takip modiiliinden talep edilmeyecektir.
http://mtegm.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2016_06/16042538 2016_vyili_yakit odenegi_bilg
i_toplama_formu.pdf

adresinde bulunan form; okul bilgileri de (il-ilge, okul ismi, kurum kodu, saymanlik kodu ve
mali birim kodu) yazilarak doldurulup imzalanacak ve mtegm-butce@meb.gov.tr mail
adresine gonderilecektir. Talep bir egitim 6gretim yil1 i¢in yapilacaktir. Ayrica kdmiir ve odun
icin MEBBIS 6denek takip modiiliine talep girilmeyecektir.

Fueloil Alimi: MEBBIS 6denek modiilii iizerinden “Akaryakit ve Yag alimlar1” basligindan
talep edilecektir.

On Odemeli Dogalgaz, Su vb. Ahmlar: Biitce 6denegi imkanlar1 dogrusunda karsilanmaya
caligilacaktir. Talepler en fazla 3 aylik ihtiyaglari i¢in yapilacaktir.

ilk Abonelik ve Giivence Bedeli: lgili belegeler eklenerek 6denek talebinde bulunulacaktir.



http://mtegm.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2016_06/16042538_2016_yili_yakit_odenegi_bilgi_toplama_formu.pdf
http://mtegm.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2016_06/16042538_2016_yili_yakit_odenegi_bilgi_toplama_formu.pdf
mailto:mtegm-butce@meb.gov.tr
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TASIT ODENEK TALEP iSLEMLERI

Arag Yakit Alimlari; Biitce Odenegi imkanlar1 dogrusunda karsilanmaya calisilacaktir,
Sigorta Giderleri,

Arag¢ Tamir Bakim Giderleri,

Ruhsat ve vergi giderleri

GECIiCi GOREV YOLLUGU TALEP iSLEMLERIi

Gegici gorev yolluk talepleri bu boliimden yapilacaktir. Gorev ifa edilmeden tahmini olarak
yolluk talebinde bulunulmayacaktir. Goreve ait onay, yolluk bildirim belgesi gibi belgeler
talep esnasinda sisteme girilecektir. Gegici gorevlendirmelerin tasarruf anlayisi icinde
yapilmasina 6zen gosterilecektir.

Gegici gorev yolluk 6denek tertibi: 13.01.33.62-09.2.2.00-1-03.3

Siirekli gérev yollugu tertibi: 13.01.33.62-09.5.5.00-1-03.3

Siirekli gorev yollugu icin édenek talebinde bulunulmayacaktir.

TALEP OLMAKSIZIN GONDERILECEK ODENEKLER

Temrinlik Alim Giderleri: Okul/kurumun yil i¢inde kullanacagi 6denek miktar1 Mesleki ve
Teknik Egitim Genel Midiirliigii internet sayfasi, Okul Uygulamalari boliimiinde Subat 2107
ay1 icinde ilan edilecektir. Bu boliimde ilan edilen tutar talep edilmeksizin biitce imkanlar
dahilinde y1l icinde gonderilecektir.

Temizlik Malzemesi Alim Giderleri: Okul/kurumun yil i¢inde kullanacagi 6denek miktari
Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigii internet sayfasi, Okul Uygulamalar1 boliimiinde
Subat 2107 ayi iginde ilan edilecektir. Bu boliimde ilan edilen tutar talep edilmeksizin biitge
imkanlar1 dahilinde y1l iginde gonderilecektir.

Kirtasiye/Biiro Malzemesi Alim Giderleri: Okul/kurumun yil i¢inde kullanacagi ddenek
miktart Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigii internet sayfasi, Okul Uygulamalari
bolimiinde Subat 2107 ay1 icinde ilan edilecektir. Bu boliimde ilan edilen tutar talep
edilmeksizin biitge imkanlar1 dahilinde yil i¢inde gonderilecektir.

Yarim Yatihilik Harcamalari: Okul/kurumun yil i¢inde kullanacagi 6denek miktar1 Mesleki
ve Teknik Egitim Genel Midiirliigii internet sayfasi, Okul Uygulamalar1 boliimiinde Subat
2107 ay1 icinde ilan edilecektir. Bu bdliimde ilan edilen tutardan fazla 6denek talebinde
bulunulmayacaktir. Odenek tahsisi yapilmayan okullar yarim yatiliik uygulamasi
yapamayacaklardir. Yarim yatililik kapsaminda (imkanlar1 uygun olan okullarda) 6grencilere
verilecek 0gle yemegi i¢in 03.2.4.01 ekonomik kodundan, (pansiyonda kalan parasiz yatil
ogrenciler hari¢, 6grenci sayisiin % 20'si i¢in 150 giin tizerinden) ddenek ayrilacaktir.
Gonderilen bu oOdenek kesinlikle diger ihtiyaglarin kargilanmasinda kullanilmayacaktir.
Zorunlu sebeplerle yemek verilememesi durumunda gerekgesi Bakanliga bildirilerek 6denegin
tenkisi saglanacaktir.

Pansiyonda Kalan Parasiz Yatih Ogrencilerin Giyim, Kirtasiye Harcamalari: Bu
harcamalar i¢in 6denek talebinde bulunulmayacaktir. Egitim- Ogretim yili basinda pansiyonda
kalan Ogrenci sayisi dikkate alinarak Bakanlik tarafindan yapilacak hesaplama sonrasi
pansiyonlu okullara 03.2 ekonomik kodundan yilda bir defa yeni egitim ogretim yili
baglamasiyla beraber Ekim 2017 ayinda 6denek gonderilecektir.

Pansiyonda Kalan Parasiz Yatih Ogrencilerin Har¢hiklar: Odenek talebinde
bulunulmayacaktir. Donemler itibari ile ddenekler gonderilecektir.
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Burslu Ogrenci Ucretleri: Odenek talebinde bulunulmayacaktir. Dénemler itibari ile
Mal/muhasebe miidiirliikleri hesabina gonderilecektir.

Pansiyonda parasiz yatili 6grenim goren Ogrencilerin har¢ligi 01.5 ekonomik kodundan
0denecektir. Odenek varligi aranmaksizin demeler zamaninda yapilacaktir.

Hizmet Alm (Yardimer Hizmetli Personel) Giderleri: 1l yonetimleri tarafindan hizmet
alimi tahsisi yapilan okullara; yine il tarafindan bildirilen aylik 6deme miktar1 kadar 6denek
Subat 2017 ayindan itibaren her ayin sonunda génderilecektir.

Okul yonetimleri dogrudan kisi/kisiler ile sozlesme imzalamayacaktir. Temizlik hizmet
alimlar1 kesinlikle yiiklenici araciligi ile yapilacaktir. Yiiklenicilere yapilacak hak edis
Odemelerinde calistirilan kisi/kisilerin Sosyal Giivenlik Prim ve iicret 6demelerinin yapilip
yapilmadig1 kontrol edilecektir. Hizmet aliminda (03.5) gonderilen ddeneklerin biiyiik bir
kismi yilsonlarinda kullanilamadan tenkis edilmektedir. Aralik ay1 hak edisleri ay bitmeden
faturalandirilarak 6denmelidir. Hizmet alim harcamalari 03.5.1.08 ekonomik kodundan
yapilacaktir.

DIGER HUSUSLAR

SGK idari Para Cezalar: ilgili kurumdan resmi olarak yapilan idari para cezasi tebligatlari
icin 6denek talepleri, yazili olarak ilgili belgeler ek yapilarak (MEBBIS Odenek takip
moddltine girilmeden) istenecektir. Harcamalar 02-4 kaleminden yapilacaktir.

Mahkeme Kararina istinaden Odenecek Yukumliliikler: Mahkeme karari, karara iliskin
varsa itiraz (temyiz) sonuglandiktan sonra yazili olarak Odenek talebinde bulunulacaktir.
Odenek talep edilirken, kararda bulunan 6demeler usuliine uygun olarak faiz hesabi1 yapilarak
glncellenecektir. Bu amagla yapilacak o6denek taleplerine, yargi karari, icra 6deme emri
eklenecektir. Harcamalar 03-4 kaleminden yapilacaktir.

Giyecek Yardimlari: Odenek talebinde bulunulmayacak, dénemler itibari ile génderilecektir.
Nakdi olarak yapilacak giyecek yardimlari “01.1.4.01- Sosyal Haklar” ekonomik koduna gider
kaydedilmek suretiyle 6denecektir.

01.4, 01.3, 02.3, 02.4 ve 03.3, 03.4 ekonomik kodunda bulunan 6denekler; okullar adina ilgili
Muhasebe/Mal Mudurluklerinde bulunan okul mali birim koduna gonderilecektir. Bu
odeneklerden yapilacak harcamalar, il ve Ilge Milli Egitim Miidiirliigiiniin Muhasebe/Mal
Midiirliigii hesabindan kesinlikle yapilmayacak, okullarin mali birim kodundan yapilacaktir.
Parasiz Yatih Ogrencilerin Tedavi Giderleri; Strateji Gelistirme Baskanligmin 28.02.2012
tarih ve 1352 yazisi, (2684 sayili Kanun hiikiimleri cercevesinde egitim ve Ogrenim goren
ogrencilere ait tedavi giderleri, 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortast
Kanununun gegici 12. maddesinin 2. fikrasi geregi kamu idareleri tarafindan saglanan saglik
hizmetlerinin  01.01.2012 tarihinden itibaren Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanliginca
karsilanacagr  belirtilmektedir.) geregi  Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanliginca
karsilanacaktir.

Gayr1 _menkul bakim-onarim, donatim ve demirbas harcamalar1 icin Odenek talepleri
Bakanligimiz Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiinden yapilacaktir.

Hizmet binalarinin; a) kanalizasyon, boya/badana, ¢ati, asansor onarimlari, b) elektrik, su
dogalgaz ve 1sitma sisteminin tevsii, bakim onarimlari, ¢) telefon, havalandirma ve klima gibi
tesislerin tevsiinin gerektirdigi bina tadil ve onarimlart Bakanligimiz Destek Hizmetleri Genel
Midiirliigiinden gonderilen 6denekler ile yapilacaktir. Mesleki ve Teknik Egitim Genel
Miidiirliigi (a,b.c) maddelerinde belirtilen hususlarda 6denek géndermemektedir.

Is Saghg ve Giivenligi konusunda yapilan tiim ¢aligmalar Bakanhigimiz Destek Hizmetleri
Genel Miidiirliigii tarafindan 2014/16 say1l1 Genelge cercevesinde yiiriitiilmektedir. Is Saglig
ve Giivenligi konusunda tiim soru ve talepler S0z konusu birime iletilecektir.

Odenek temin edilmeden taahhiitlere girisilmeyecek, personel harcamalari hari¢ ddenek iistii
harcama yapilmayacak, 6deneklerin zamaninda kullanilmasina 6zen gosterilecektir.

Maliye  Bakanligt =~ Muhasebat  Genel = Miudirliiginiin =~ 20.08.2007  tarih  ve
B.07.0.MGM.0.41/13375 yazisinda; maliye birim kodlar ile ilgili is ve islemlerin tahakkuk
birimlerinin bagli bulunduklar1 muhasebe birimleri tarafindan yiiriitiilecegi belirtilmektedir.
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Buna gore Biitce Ydnetim ve Enformasyon Sisteminde okul bilgilerinin giincellenebilmesi
(okul adindaki degisiklikler, okul tiirii degisikligi, okulun kapatilmasi, yeni okul agilmasi) igin
tahakkuk birimlerinin bagli bulunduklari muhasebe birimlerine bilgi vermeleri gerekmektedir.
Okul yonetimlerinden dogrudan Bakanligimiza (Genel Miidiirliigiimiize) hitaben dogrudan
yazilar yazilmakta, s6z konusu yazilar ile gorlis, ddenek talepleri iletilmektedir. Bu gibi
talepleri igeren yazilar Valilik kanaliyla gonderilmesi gerekmektedir. Dogrudan gonderilen
yazilar degerlendirmeye alinmayacaktir.

3308 Sayilt Mesleki Egitim Kanunu kapsaminda yapilan ek iicret 6demeleri yilda iki defa,
(Temmuz - Aralik aylarinda ve Huzur Hakki 6demesi ise yilda bir defa (Aralik ayinda)
yapilacaktir. Genel Miidiirliigiimiiziin konuya iliskin yazis1 iizerine 0denecek tutarlar
hesaplanacak, hesap edilen &denek okullara 6 finans 01.1 ekonomik kodundan
gonderilecektir.

Ogrenci Sigortalari: Ogrenci sigortalar1 02.4 ekonomik kodundan &denecektir. SGK’ya
verilecek bildirimler ve prim 6demeleri herhangi bir cezaya maruz kalinmadan zamaninda
yapilacak, s6z konusu harcama kaleminde ddenegin var olup olmadig1 aranmaksizin islemler
sonuglanacaktir.

5510 sayili Kanunun 5 inci maddesinin (b) bendine tabi sigortalilarin prim orani, prime esas
kazanglarinin % 6's1 olup bu oranmin % 11 kisa vadeli sigorta kollar1, % 51 genel saglik
sigortas1 primidir. 9/12/2016 tarihinden itibaren tamamlayici egitim ya da alan egitimi goren
Ogrenciler i¢inde ayni1 oran {izerinden prim 6denecektir.

Bakmakla yiikiimlii olunanlarin aylik prim ve hizmet belgesi ile yapilacak bildirimleri i¢in "7"
numarali belge tiirli (asgari ticret x % 50 x % 1) bakmakla yiikiimii olunmayanlar i¢in aylik
prim ve hizmet belgesinde yapilacak bildirimlerde "42" numarali belge tiirii (asgari ticret x %
50 x % 6) kullanilacaktir.



