T.C
KIZILTEPE KAYMAKAMLIGI
Tlce Milli Egitim Miidiirltigii

Say1 :43205839-951.4.14-E.13485091 30.11.2016
Konu : Yangin Emniyet Tedbirleri
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flgi :a) Il Milli Egitim Miidirliigiintin 02/11/2016 tarih ve 951.04.14-E.12333685 sayili
yazisl.
b) 7126 Sayili Sivil Savunma Kanunu.
¢) 6/3150 Karar sayili "Sivil Savunma ile Ilgili Teskil ve Tedbirler Tiiziigii"

d) 09/09/2009 tarih ve 27344 sayili Resmi Gazetede yayinlanarak yiiriirliige giren
2009/1516 Karar sayili " Binalarin Yangindan Korunmas: Hakkinda Y &netmelikte
Degisiklik Yapilmasina Dair Y énetmelik."

Okullarm acik olmasi ve kis mevsimine girdigimiz bu giinlerde okul ve
kurumlarda soba, ocak, ve elektrik sobasi kullaniminda yapilan ihmal ve dikkatsizligin
telafisi miimkiin olmayan sonuglar doguracag: goz 6niinde bulundurularak;

Tiim okul ve kurumlarimizin ilgi (a) yazi ve ilgi (b,c,d) kanun, tiiziikk, yonetmelikler
dogrultusunda islem yapmalari ve konunun hassasiyeti sebebi ile gerekli tedbirlerin ivedilikle
alinmasi hususunda geregini 6nemle rica ederim.

Mehmet AKDAG
Miidiir a.
Sube Miidiirii
Ekler
1- | AdetYazi (2 Sayfa)
2-  Kalorifer Yakma ve Emniyet tedbirleri Yonergesi (1 Sayfa)
3-  Elektrik Tesisat1 Kontrol Formu (1 Sayfa)
4-  Tiipgaz Kullanma Tedbirleri Kanunu (1 Sayfa)
5- Yangmn Dolabi Talimati (1 Sayfa)
6-  Kalorifer Bacas: Temizlik Raporu (1 Sayfa)
7-  Kalorifer Tesisati Periyodik Bakim Talimat: (1 Sayfa)
8- Depo ve Arsivlerde yangin énleme Talimati (1 Sayfa)
9-  Atdlyelerde Yangin Onleme Talimat: (1 Sayfa)
10- Sirkiilasyon Pompalar1 Talimati (1 Sayfa)
11- Okul Kantinlerinde Yangin Onleme Talimati
Dagitim
Geregi
Ilgili Okul ve Kurum Miidirliiklerine
Adres: PTT Cad. Halk Egitim Mrkz. Yam KIZILTEPE Ayrmtils bilgi igin: Hasan EREN - [SGB Memur

TEL: 0482312 1764-04823124782 Dahili Tel: 116
FAX: 04823124180
E- POSTA : kizilteped47@meb.gov.tr

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalannugtir. hitp:/evraksorgu.meb.gov.tr adresinden b3a9-bcd7-38ff-a599-4b39 kodu ile teyit edilebilir.



T.C.
MARDIN VALILIGI
[1 Mill Egitim Mudarliga

Sayi :22074845-951.4.14-E.13312365 25.11.2016
Konu :Yangin Emniyet Tedbirleri.

(flce Milli Egitim Mudirligt)

flgi :a) 7126 Sayih Sivil Savunma Kanunu
b) 6/3150 Karar sayili “Sivil Savunmaile ilgili Tegkil ve tedbirler Tizugl”
¢) 09/09/2009 tarih ve 27344 sayili Resmi Gazetede yaymlanarak ytrtirliige giren
2009/1516 Karar Sayili “Binalarin Yangmdan Korunmast Hakkinda Yonetmelikte
Degisiklik Yapilmasma Dair Y onetmelik.”

Okullarin acilisi ve ki mevsimine girdigimiz bu giinlerde okul ve kurumlarda soba ,
ocak ve elektrik sobasi kullanimmda yaprlan ihmal ve dikkatsizligin telafisi miimkin
olmayan sonuglar doguracag gbz Oniinde bulundurularak ;

“Tiim Okul ve Kurumlarmuzmn elektrik bakimi elektrik fenni sartnamesine uygun
olarak  teknik elemanlara yaptuilmasmi ve Elektrik Tesisati Kontrol Raporunun ilgili
dosyada muhafazasmin saglanmasini,

-Yangma sebebiyet vermemek ve enerji tasarrufu saglamak icin elektrik soba ve
ocaklarm kullanilmamasinz,

-Kazan Dairesi gorevlisinin atesleme belgesi olmasinm saglanmasmi ve kullanilan
yakita gére Kalorifer Yakma ve Emniyet Tedbirleri Yé6nergesi'nin hazirlanmasini,

~Yangm séndiirme cihazlarmm periyodik bakimlari diizenli yapilarak kullamma hazir
bulundurulmasing,

-10.000 litreden biyiik akaryakit depolart statik elektrige karsi topraklanmasimi, stok
ihtiyaciin 50.000 litreden fazla olmas halinde, vakit tanklar1 meskun mahalden aym

bagimsiz bir binaya verlestirilmesini,
-Odun ve komiir gibi yitksek oranda is birakan yakit kullanildig takdirde borular ayda
bir, bacalar iki ayda bir; dier yakitlar kullanildigimda borular iki ayda bir, bacalar tig ayda bir

temizlenmesini,

-Caty giris kapist devamli kapali ve kilitli tutulmasini ve cati aralari periyodik olarak

i Sivil Savunma Uzmanhigt Trtibat ; Sivil Savunma Uzmant A. ATASEVER
Tel. 04822123777 Dahili 1162 Faks: 04822121236

11 Mill Bgithm Midiri
Hitkiimet Konagt { MARDIN

Bu evrak givenli elektronik imza ile imzalanmistir. http:f/evraksorgu.meb.gov.ir adresinden dc56-584d-3e13-a69f-460b kodu ile teyit edilebilir.



termizlenmesini,
-S1cak sulu kalorifer tesisatinda kazan suyu sicakligr 90 dereceyi gecmemelidir.

-Mesai baglangic ve bitiminde tiim tedbirlerin alintp alinmadigim nébetci 6gretmen
veya idareci tarafindan kontrol edilir.

-KOmiir stoklarmin yiiksekligi 1,5 metreyl asmamalidir. Stoklanmig komiir icerisinde
yabanct maddeler ( Tahta , talag, kagit vs.) bulunmamalidir. Evvelki senelerden kalmis
komiirler yeni komiirlerle karistirilmamals ilk firsatta eski komiir yakilmalidir.

-Yangin dolabinin dogru kullanimi ve periyodik bakiminin yapilarak Yangm Dolab:
Talimatlarimin sorumlusuna imzalatilarak astimasini,

-Zorunlu olarak Likit Petrol Gaz (Tiip gaz ) kullamilan yerlerde Talimatlarda belirtilen
tedbirler alinarak kullanma Tedbirleri Talimat: asilacaktir.

Yukarida belirtilen hususlara gerekli hassasiyet gésterilerek, konuyla ilgili eksik ve
aksakliklarin tamamlanmasmi, yangina sebebiyet verilmemesi hususunda diklatli olunmasin,
Miidirligtimiize bagl okul, kurum ve kuruluslarimizda yangin emniyet ve can giivenligi
y6ninden {iziicti olaylarm yasanmamasi igin sirali amirlerce takip, kontrol ve denetleme
mekanizmasimin tahsis edilmesini gorevli personel tarafindan konuya daima hassasiyet ve
titizlik gosterilmesini énemle rica ederim.

Yakup SARI
Vali a.
I Milli Egitim Miidiirti

EKLER:

I- Kalorifer Yakma ve Emniyet Tedbirleri Yonergesi (1 sayfa)
2- Elektrik Tesisat: Kontrol Formu (1 sayfa)

3- Tipgaz Kullanma Tedbirleri Talimat1 (1 sayfa)

4- Yangin Dolab1 Talimati (1 sayfa)

5- Kalorifer Bacas: Temizlik Raporu ( 1 sayfa)

6- Kalorifer Tesisat1 Periyodik Bakim Talimati ( 1 sayfa)
7- Depo ve Arsivlerde Yangm Onleme Talimati(1 sayfa)
8- Atélyelerde Yangin Onleme Talimat: (1 sayfa)

9- Sirkiilasyon Pompalar Talimati (1 Sayfa)

10-Okul Kantinlerinde Yangm Onleme Talimatr.

DAGITIM
10 llge Kaymakamligma
(Ilge Milli Egitim Mudiirligii)

11 Milli Egitim Muidariigi Sivil Savunma Uzmanhi [rtibat : Sivil Savunma Uzmant A. ATASEVER
Tel. 04822123777 Dahili 1162 Faks: 04822121236

Hikgmet KonaZi / MARDIN

Bu evrak givenli elekironik-imza ile imzalanmgtir. http:/evraksorgu.meb.gov.tr adresinden d¢56-584d-3e13-a69F460b kodu ile teyit edilebilir,



MARDIN MILLI EGITIM MUDURLUGU ILE BAGLI KURUM VE OKULLARDA
SIVI YAKIT LE GALISAN KALORIFER KAZANLARINA AIT

KALORIFER YAKMA VE EMNIYET TEDBIiRLERI YONERGESI

1- Kazan dairesi ve yakit deposu TS 1257- TS 2192 ve TS 2736 Standartlarina
ve Milli Egitim Bakanlidi Binalarini Yangindan Koruma YOnergesine uygun
olmahdir.

ek

2- Kalorifer kazani kesinlikle ehliyetli gorevlilerce yakilmaldir

; 3- Kazan dairesine disaridan temiz hava girmesi temin edilmelidir

{ 4- Kalorifer kazan dairesinde 12 Kg.lik Yangin Sondirme Cihazi ile diger
' Yangin Séndiirme araglart bulundurulur ve bunlarin kullaniimasi igin
- gorevliye egitim verilir.
' asadidaki sicaklik cetveline gére yakiimalidir.
: HAVA

| Slonkuai oy |12[11|10]9 |8 |7 |6 |5 |4 |3 |2 |1 0 |-1)2]3 |45 -6 |-7|-8 [-9 |-10
I KAZAN SUYU
il | ioARLIST(C) |45 |47 |49 |51 |53 |55 |57 |58 |60 62|64 |66 |68 |70 | 72|73 |75 |77 79 81|83 |84 |86

w 9- Kazanlarda tam yanma saglanmali, yakit israfindan kagimnilmalidir.

& 10- Kalorifer yakma zamani tesisatin kontroll yapilarak eksiklikler giderilip,

o suyu tamamlandiktan sonra kullaniimaya baglaniimahdir.

. 411- Kazan ateslenmeden ©nce; Termometrenin saglamhgina, rekorlardan ve
: diger devrelerden su sizintisinin olmamasina, giris ve Gikis vanalarinin agik

bulundurulmasina, yakit seviyesine ve durumuna, brildrin temiz olmasina
b4  dikkat edilir.
12— Brilér calisirken gorevlisi sik sik kontrol ederek, gorev yerini terk

o etmeyecektir.

13— Briilor ateslenirken; yakit vanalar acilir. Ana tablo salteri agilir. Brilor
w anahtari acik duruma getirilerek 10 dakika beklenir. Brilor ateslendikten

; sonra fotosel camindan yanmanin parlak turuncu bir alevle yanisi kontrol
PR edilir.

.l 14- Mesai baslangicinda tim birimlerin normal sicaklikta olmas! igin kazan

. ateslemesi mesaiden birkag saat 6nce yapiimalidir.

& 15- Gorevlisi tarafindan ; her giin brilérin temizligi toz ve pisligi haftada bir
,'. defa, alev ve duman borulari, 6n isitici deposunda biriken tortu ve su, on
W bes gin ara ile filtreler brilér meme ve elektrotlari, periyodik olarak
' temizlenir.

1 16- Hava sicakhdi sifir ve sifirin altinda oldugu ginlerde (tatil glinleri dahil)

tesisatin zarar gdérmemesi igin kaloriferin az da olsa yanmasi saglanarak
tedbir alinir.

’.: Kalorifercinin Adi Soyad:: Belge Tarihi ve Numarasi:
L BU YONEIGE «veninireieerninssnnssinasassnnasnssssanssnasans Mudarltigiance uygulanir.

KURUM AMIRI
IMZA-MUHUR

5- Bacalar her yil diizenli araliklarla temizlenerek tutanak tutulur. E

6- Elektrik tesisati her yil diizenli olarak kontrol ettirilerek tutanak tutulur.

7- Kazan dairesi kaloriferin yanmadigi sicak glinlerde de kontrol altinda
bulundurulur bakim ve onarimlari yapilarak kisa hazir halde bekletilir.

8- Kalorifer kazani dis hava sicakligi ile kazan suyu sicakligi arasinda Ki

MARDIN MILLI EGITIM MUDURLUGU SIVIL SAVUNMA UZMANLIGINCA M.E.B. YANGIN YONERGESINE UYGUN OLARAK HAZIRLANMISTIR.
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MARDIN MILLI EGITIM MUDURLUGU ILE BAGLI KURUM VE OKULLARDA
KOMUR YAKIT ILE GALISAN KALORIFER KAZANLARINA AIT

KALORIFER YAKMA VE EMNIYET TEDBIRLERI YONERGESI

17- Kazan dairesi ve yakit deposu TS 1257- TS 2192 ve TS 2736 Standartlarina ve
Milli Egitim Bakanligi Binalarini Yangindan Koruma Yénergesine uygun olmalidir. '
18- Kalorifer kazani kesinlikle ehliyetli gérevlilerce yakilmalidir '
19- Kazan dairesine disaridan temiz hava girmesi temin edilmelidir
20- Kalorifer kazan dairesinde 12 Kg.lik Yangin Séndiurme Cihazi ile diger Yangin
Séndiurme araglart bulundurulur ve bunlarin kullanilmasi igin goérevliye egitim
verilir.
' 21- Bacalar her yil diizenli araliklarla temizlenerek tutanak tutulur.
22-  Elektrik tesisati her yil diizenli olarak kontrol ettirilerek tutanak tutulur.
23- Kazan dairesi kaloriferin yanmadigi sicak glnlerde de kontrol altinda
bulundurulur bakim ve onarimlari yapilarak kisa hazir halde bekletilir.
@ 24-Kalorifer kazani dis hava sicakligi ile kazan suyu sicakhdi arasinda ki asagidaki
' sicaklik cetveline gbre yakilmaldir.

HAVA 1211111010 |8 |7 |6 |5 |4 |3 |2 |1 |o |-1|-2|-3|4|5|6]|-7]|8]-9]-10

SICAKLIGI (°C)
KAZAN SUYU

SICAKLIGI (°C) 45|47 |49 |51 |53 |55 |57 |58 |60 |62 |64 |66 |68 |70|72 |73 |75 |77 |79 |81|83 |84 |86

25- Kazanlarda tam yanma saglanmali, yakit israfindan kaginiimahdir.
26- Kalorifer yakma zamani tesisatin kontroll yapilarak eksiklikler giderilip, suyu

w
“ tamamlandiktan sonra kullanilmaya baslaniimalidir. g
27- Kazan ateslenmeden &nce; Duman ve alev borulari izgaradaki kil veya ctruf
: temizlenir, kazan suyunun tam oldugu, kazan ve avadanliklarda su kacadi olup
- olmadigi kontrol edilir, giris ve gikis vanalarinin (BY PASS harig) agik olmasi gerekir
A ve atesci takimlari kontrol edilerek hazir halde bulundurulur.

' 28- Kazan Ateslenirken; énce bir miktar odun yakilir, bunun Gzerine ince bir tabaka iri
. kémir atilarak tam tutusma oldugunda yeter miktarda kémdrle doldurulur . Ocak
- kapadl kapal, hava ve killik kapaklari agik bulundurulur., iIslak veya donmus

kémir kazana atilmamali, tam yanma saglanabilmesi igin killik veya hava
: kapaklari ayarlanmali, yakit israfindan kaginiimalidir.

29- Kazan yanarken atesgi kazanin &n cephesinde gdzetleme deliginden yanmayi
kontrol ederek, gdrev yerini terk etmemeli ocakta yanan kémurun parlak turuncu
renkte olmasi ve bacadan mat beyaz renkte duman gikmasi gézlenmelidir.

b 30- Su sicakhidinin ayarlanmasi teknik servis talimatina uyularak yapilmali her ne
' suretle olursa olsun kazan suyu 90. dereceden yukari gikmamalidir.

31- Kémir depolanmasi Milli Egitim Bakanligi Binalarini Yangindan Koruma
' Yénergesinde belirtildigi sekilde usuliine uygun yapilmali kazan dairesi ve kémur
' deposu siirekli temiz tutularak lizumsuz yanici maddeler bulundurulmamali.

&l 32- Mesai baslangicinda tiim birimlerin normal sicaklikta olmasi igin kazan ateglemesi
' mesaiden birkag saat once yapiimalidir.

== 33- Hava sicakhd: sifir ve sifirin altinda oldugu gtinlerde (tatil glinleri dahil) tesisatin
* zarar gérmemesi igin kaloriferin az da olsa yanmasi saglanarak tedbir alinir.

w
o

Kalorifercinin Adi Soyadi: Belge Tarihi ve Numarasi:

BU YONEIGE «vueururrrerrnrernsensiassnsnasssmnenesnrnasssassrnss Mudurltigince uygulanir.

KURUM AMIRI
IMZA-MUHUR

MARDIN MiLLi EGITIM MUDURLUGU SIViL SAVUNMA UZMANLIGINCA M.E.B. YANGIN YONERGESINE UYGUN OLARAK HAZIRLANMISTIR.
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KALORIFER KAZAN DAIRESI
YANGINLARI ONLEME TALIMATI

1- Bu yerlere (SIGARA ICILMEZ) levhast as.

2- Kazan dairesi giris kapisina (GIRILMEZ) levhast as.

3- Kalorifer bacalarini kisa girerken itfaiye tarafindan temizletilmesini sagla.

4- Kurutmak amaciyla kazan dairesine odun koyma.

5- Kaloriferlerde tutusturma malzemesi olarak gaz, benzin, ispirto vb. yakit kullanma.

6- Akaryakitla calisan kalorifer ve mutfak ocaklarinin akaryakit depolarini disariya, miimkiin
degilse kalorifer kazanindan uzak ve emniyetli bir yere yaptir.

7- Cabuk parlayan benzin, alkol, gazyag1, mazot, neft vb. malzemeleri temizlik amaciyla kullanma.

8- Kazan dairesini temiz tut, yagl tistiipii vb. malzemeleri yere atma.

9- Komiirliik pencerelerini agik birak, komiirliik penceresi yoksa havalandirmay: saglayacak
tertibati al.

10- Kémiirleri usuliine uygun stok et. Kémiirii su sizintis1 ve dogal nemden koru.

11- Stokladigin kémiiriin icine demir siingii koy ve komiiriin 1s1s11 bu siingtiler vasitastyla kontrol
et. Ismnn arttigim tespit ettiginde komiirti havalandir.

12- Kazan gostergelerindeki limitleri sik sik kontrol et.

13- Kalorifere ait su deposundaki su seviyesini kontrol et.

14- Ocaga fazla komiir atma, devamli alevli yanmasini sagla.

15- Yakit deposuna yakit bosaltilirken gerekli yangin énlemlerini al.

16- Isinma ve pisirme araci olarak elektrikli soba veya ocagi kullanma.

17- Siva tizerinden antikron kablo disinda elektrik tesisati ge¢irme, daha dnce yapilanlar varsa siva
altina alinmasin1 sagla veya antikron kablo ile degistir.

18- Yangin sondiirme arag ve gereglerinin nerede oldugunu ve nasil kullanildigin1 6gren.

19- Yangin sondiirme cihazlarim 1siticilardan uzak tut. Kolayca ulagilabilecek yiikseklige as.

20- Bsliimiiniin elektrik tesisati, yangmn hortumu, yangin sondiirme cihazlari ile arag ve gereglerinin
(6) ayda bir kontrol ve bakimini bu isle ilgili personele yaptir. Noksanliklar varsa tamamlattir.

21- Elektrik salterinin nerede oldugunu ve salterden elektrigin nasil kesilecegini 6gren.

22- Madeni ¢6p sepeti kullan.

YANGIN SONDURME CIHAZINI KULLANMASINI OGREN.

YANGINA SEBEP OLACAK HAREKETTEN KACIN.

Okul Midiirii
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8.

9.

DEPO VE ARSIVLERDE
YANGINLARI ONLEME TALIMATI

Sigara icilmesine ve ates yakilmasina mani ol . Sigara icilen yerleri sorumlu
personel tarafindan sik sik kontrol ettir. Bu yerlere (SIGARA ICILMEZ) levhasi
as.

Ambalajlanacak malzemenin muhafazasini sagla . Depo ve Arsiv igerisinde
ambalajlama yapma.

[sinma ve pisirme araci olarak elektrikli soba veya ocagi kullanma.

Boliimlerin elektrik salterinin nerede oldugunu ve salterden elektrifin nasil
kesilecegini 6gren.

Yangin Sondiirme arag ve gereglerinin nerede oldugunu ve nasil kullanildigmi
ogren.

Yangin Séndiirme cihaz ve araglarimin 6 ayda bir kontrol ve bakimuni yaptir,
Noksanliklar varsa tamamlattir.

Siva tizerinden antikron kablo disinda elektrik tesisati gecirme , daha 6nce
yapilanlar varsa siva altina alinmasini sagla veya antikron kablo ile degistir.
Yangin Sondiirme cihazlarini i1siticilardan uzak tut. Kolayca ulasilabilecek
yiikseklige as.

Yangma sebebiyet verebilecek biitangaz vb. ile galisan liiks lambas1 gibi
aydinlatma araglarint mecbur olmadikga kullanma.

10. Kap1 énlerine gecise engel olabilecek malzeme koyma.
11. Malzeme istif ederken rahatca hareket edebilecek araliklar koy.
12. Elektrik salteri , piriz , yangin séndiirme cihazlarmin malzeme arkasinda

kalmamasina dikkat et.

13.Kullandigin cihazlarin fis ve kablolarindan eskiyenler varsa bunlarin

yenilenmesini sagla.

14. Elektrik aletlerinin fislerini mesai sonunda prizden gikar.

15. Madeni ¢op sepeti kullan.
16.1s sirasinda meydana gelen talas, dokiintii, kirpinti vb. malzemeleri topla ve en

gec mesai sonunda is yeri disindaki 6zel yerlerine gotir.

ITFAIYE :110
YANGIN SONDURME CIiHAZINI KULLANMASINI OGREN.

YANGINA SEBEP OLACAK HAREKETTEN KACIN.

.....................................

Okul Mudiirt
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10.

11.

ARSIV ODASI TALIMATI

Her tiirlii giivenlik 6nlemi titizlikle alimp,siirekli takibi yapilacaktir.

Arsiv odasmin kapisinda sorumlu personelin adi, soyadi ve gérevi yazilacaktir.

Arsiv odasina sorumludan bagkasi girmeyecektir.ls bitiminde kapis1 kilitli tutulacaktir.
Gizlilik dereceli evraklarin bulundugu arsiv odast sorumlusu hakkinda ’Giivenlik
Sorusturmast ¢* yaptirilarak; sonucuna gore sorumluluk verilecektir.Bu odalarda giivenlik
onlemlerine daha cok hassasiyet gosterilip, ¢ift kilit uygulanacaktir.

Arsiv odalar1 daima diizenli, tertipli,temiz tutulup; burada kesinlikle siara icilmeyecektir.
Arsiv odasinda 1sitict kullanilmayacak,gay ve sicak igecekler yapilmayacaktir.

Arsiv odasindaki elektrik ampuliiniin yakininda 1stnma nedeniyle yangin ¢ikma ihtimaline
karsilik kagit vs. bulundurulmayacaktir.

Elektrik diigmeleri kontrol edilerek is bitiminde sondiiriilecektir.

Arsiv odasinin iginde veya yakininda goriiniir sekilde, uygun yangin soéndiirme cihazi
bulundurulacaktir.

Arsiv sorumlusu bu yangin séndiirme cihazimn 6zelliklerini ve dogru kullanimini bilecek;
bu cihaz kuru kimyevi tozsa topaklanmamast i¢in 15 giinde bir diizenli olarak alt — tist
edilecektir.Oda igerisindeki cihazlarin kullanima hazir tutulmasindan arsiv gorevlisi
sorumludur.

Arsiv odasinda yangin ¢ikmast , su basmasi ve glivenlik gibi konularda tehlike varsa,
sorumlu personel bunu derhal amirine bildirecektir.

.....................................

Okul Midiirii

NOT: Bu talimat iki niisha hazirlanip, birinci niishast arsiv odasina asilacak, ikinci niishast ilgili
personele imza karsilig1 teblig edildikten sonra sivil savunma dosyasinda muhafaza edilecektir.
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................................. KURUMU / OKULU KANTIN TALIMATI

Kurumun / Okulun aldig1 giivenlik dnlemlerine kantin personeli titizlikle riayet edilecektir.

. Kantinde ¢alisan personel listesi ,sabika kaydiyla beraber idareye teslim edilecek olup; idarenin

bilgisi disinda kesinlikle personel ¢alistirilmayacaktir.

Kantinin hangi saatler arasinda hizmet verecegi, goriilecek yere asilacak, bu saatler disinda
idarenin ayr1 bir izni olmadan kantinde kimse bulunmayacaktir.

Kantin icerisinde sigara igilmeyecek olup; ayrica temizlige dikkat edilerek; bos karton, kagit vs.
iceride bulundurulmayacaktir.

Kantinde, ocaklarda dogalgaz kullaniliyorsa vanalara agik- kapali konumunu gosteren etiket
yapistirilacak olup; is bitiminde ocaklar vanadan kapatilacaktir.

Kantinde, LPG kullaniliyorsa tiiplerde TSE damgasi, firma ismi ve diger bilgilerin eksiksiz
olmasina dikkat edilecek,yipranmus tiipler satin alinmayacak, Igeride yedek tiip
bulundurulmayacaktir.Ocakla tiip baglantist hortumunun uzunlugunun 125 cm yi gegmemesine
dikkat edilecek, hortum baglantilari kelepgeyle muhafaza altina alinacak olup; yipranmasi
durumunda derhal degistirilecektir.

Tiip setinin yakiminda kolay tutusabilecek naylon, perde, kagit vs. bulundurulmayacak olup; is
bitiminde ocaktan ve dedantérden tiipler kapatilacaktir.

Tiipler daima dik olarak tutulacak, tiiplerin bitiminde biraz daha istifade edebilmek i¢in; yan
yatirilmayacak,sallanmayacak ve 1lik suya konulmayacaktir.

Iceride gaz kokusu hissedildiginde tiipler dedantérden, (dogalgaz vanadan) derhal kapatilarak
hemen kapi, pencere agilip ortam havalandirilacaktir. Ates yakilmayacak,elektrik diigmeleri
aciksa kapatilmayacak; kapaliysa agilmayacak; prizlere fis takilip ¢ekilmeyecek;igeride cep
telefonuyla konusulmayacak;buz dolabinin kapist agilip kapatilmayacaktir. Dogalgaz kokusunda
hava; LPG kokusunda zemin siipiiriilecektir.(¢linkii, dogalgaz havadan hafif oldugu i¢in yukari,
LPG ise havadan agir oldugu i¢in zemine ¢tker)

Kantinde veya yakininda her an kullanima hazir;( tercihen karbondioksitli) yangin sondiirme
cihazi bulundurulacaktir. Bunun dogru kullanimini kantin personeli bilecek, onun i¢in yapilan
tatbikatlara kantin personelinde katilimi saglanacaktir.

Kantinde,muhtemel depremlerde diistip, devrilip tehlike olusturabilecek cihazlar sabitlenerek
gerekli 6nlemler alinacaktir.

Kantinde,satilan mallarin hijyenik ortamda muhafaza edilmesine ve satilmasina titizlikle dikkat
edilerek; son kullanma tarihleri siirekli takip edilecektir.

Kantin ve ¢evresinde giivenlik,yangin ve saglik agisindan bir olumsuzluk belirtisi olmasi
halinde;bu durum kantin personeli tarafindan derhal idareye bildirilecektir.

Okul Midiiri

NOT: Bu talimat iki niisha olarak hazirlanip; birinci niisha kantine asilir; digeri ise kantin

isletmecisine imza karsilig teblig edildikten sonra sivil savunma dosyasinda muhafaza edilir.
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BUTANGAZ (TUPGAZ) KULLANMA TEDBIiRLERI
TALIMATI

. YERLESTIiRME TEDBIRLERI :

. Tiipler bina digina yerlestirilecek ve bunlarin, giines, yagmur ve rutubetten

korunmasi saglanacaktir.

. Ocaklar havalandirma imkéani olan yerlerde kullanilacaktir.
. Ocaklar, soba ve radyatérlerden uzak bir yere konulacak, altinda ve yanlarinda

kagit, plastik ortii ve perde gibi kolay yanici maddeler bulundurulmayacaktir.

. Tiipler asla yatirilmayacak, kaideleri tizerinde dik tutulacaktir.
. Ocak kullanilan odada bir adet kuru kimyevi tozlu yangin séndiirme cihazi

bulundurulacaktir.

. BAGLANTI TEDBIRLERI :

. Hortum cihaz etrafinda dolastirilmadan, en yakin mesafeden cihaz ve dedantére

mutlaka kelepge ile takilacaktir.

. Hortumlar sik sik kontrol edilecek, yumusayan ve eskiyenleri yenileri ile

degistirilecektir.

. KULLANMA TEDBIRLERI :

. Ocagin gaz muslugu agilmadan 6nce, kibrit veya cakmak hazirlanacaktir.
2. Ocak kullanilacag1 zaman, dnce dedantdr valfi, sonra da ocaktaki kullanilacak

diigme agilacaktir.

. Ocak sondiiriilecegi zaman, énce dedantor valfi, sonrada ocagin diigmeleri

kapatilacaktir.

. Ocak kullanilan oda sik sik havalandirilacaktir.
. Ocap1 kullanmak iizere bir personel gorevlendirilecek ve bu gérevli yangin

sondiirme cihazimin kullanilmasi hususunda egitilecektir.

. Ocak ve teferruat1 6 ayda bir veya liizumu halinde bir teknik eleman tarafindan

kontrol ettirilecek ve kontrol edildigi bir tutanakla tespit edilecektir.

. GAZ KACAGINA KARSI TEDBIRLER :

. Gaz kagag1 kontrolii bol kdpiiklii sabunlu su ile yapilacaktir. Kibrit ve atesle asla

kontrol yapilmayacaktir.

. Gaz kagag1 varsa, ilk anda dedantér valfi kapatilacak, sonrada isten anlayan ehil

bir eleman getirilerek muayenesi yaptirilacaktir.

. Gaz kacaginin meydana geldigi yer havalandirilacak, agir oldugu igin yere ¢oken

gaz bir siipiirge ile yelpazelenip disariya atilacaktir.

. Bu Talimat ocak kullanilan yere goriilecek bir sekilde asilacaktir.

Okul Mudiirii
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ATOLYELERDE
YANGINLARI ONLEME TALIMATI

1- Bu yerlere (SIGARA ICILMEZ) levhasi as.

2- Enerji kaynaklarini, elektrik techizatini, tezgahlari, serare ¢ikarmamasi ve yangina sebebiyet
vermemesi bakimindan daima kontrol altinda tut.

3- Is sirasinda meydana gelen talas, dokiintii, kirpintt vb. malzemeleri topla ve en ge¢ mesai
sonunda ig yeri digindaki 6zel yerlerine gotiir.

4- Parlayici ve patlayici olanlarla, kursun oksitleri, amonyak ve zehirli maddeler ile ¢alisan is
yerlerini havalandir, bu yerleri kaynak cihazlarinin, tav ocaklarinin, per¢in makinelerinin
bulundugu yerlerden yanmaz maddeden bir yangin perdesi ile ayur.

5- Sarj ve kaynak yapilan yerlerde yanict madde bulundurma.

6- Ates yakilmasi yasak edilen yerlerde kaynak ve kesme isleri yapma.

7- Akaryakit depolari, bidonlar vb. madeni kaplarin kaynak ve kesme islerini 6zel talimatlarina
gore yaptir. .

8- Demirhane, sarj ve kaynak yerlerini birbirinden tecrit et.

9- Isinma ve pisirme araci olarak elektrikli soba veya ocag: kullanma.

10- Prizlerde takili bulunan elektrikli aletlerin fislerini gerekmiyorsa mesai bitiminde prizden ¢ikar.

11- Cabuk parlayan benzin, alkol, gazyag1, mazot, neft vb. malzemeleri temizlik amaciyla kullanma.

12- Béliimiiniin elektrik salterinin nerede oldugunu ve salterden elektrigin nasil kesilecegini dgren.

13- Yangina sebebiyet verebilecek biitangaz vb. ile ¢alisan liiks lambasi gibi aydinlatma araglarini
mecbur olmadik¢a kullanma.

14- Kullandigin cihazlarin fi ve kablolarindan eskiyenler varsa bunlarin yenilenmesini sagla.

15- Siva tizerinden antikron kablo disinda elektrik tesisati gegirme, daha 6nce yapilanlar varsa siva
altna alinmasini sagla veya antikron kablo ile degistir.

16- Yangin séndiirme arag ve gereglerinin nerede oldugunu ve nasil kullanildigini 6gren.

17- Yangin so6ndiirme cihazlarini isiticilardan uzak tut. Kolayca ulasilabilecek ylikseklige as.

18- Béliimiiniin elektrik tesisati, yangin hortumu, yangin séndiirme cihazlari ile arag ve gereclerinin
(6) ayda bir kontrol ve bakimini bu isle ilgili personele yaptir. Noksanlik varsa tamamlattir.

19- Benzinli, mazotlu, yagh pagavra ve {istiipiileri dteye beriye atma, kapakli madeni ¢6p kutularina
at. s

20- Herkesin gorebilecegi uygun bir yere yangin kdsesi yaptir. Yangin kdsesindeki kovalarin dolu,
buradaki malzemelerin eksiksiz bulundurulmasini sagla.

21-Madeni ¢6p sepeti kullan.

YANGIN SONDURME CIiHAZINI .KULLANMASINI OGREN.

YANGINA SEBEP OLACAK HAREKETTEN KACIN.

Okul Midiirt
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KALORIFER BACASI TEMIiZLiK RAPORU

....................................................................................... Okulunun kalorifer bacasi
......... [eoeceend........ tarihinde agagida isim ve imzalari bulunan kisilerce temizlenmistir.

Is bu rapor kurumun dosyasinda muhafaza edilmek iizere tanzim edilmistir.

........ S
TEMIZLEYENLERIN
ADI SOYADT = .cummemmmnmasmmims T ——
GOREVI © reeereeeressserenseene snmevessseseessereseseseressssnenes
IMZASI f e S s
TEMIZLETEN

Okul Miidiirti
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MARDIN MILLI EGITIM MUDURLUGU ILE BAGLI KURUM VE OKULLARDA
KALORIFER TESISATI PERiYODIK BAKIM TALIMATI

GUNLUK ISLETMEYE ALMA

- Sabah ¢alistirmadan 6nce Manometreler tizerindeki basinci oku.
- Su seviyesini kontrol et '

- GOz kontroliinii yap.

- A¢ik olmasi gereken vanalari ag.

- Sirkiildsyon pompalarini ¢alistir.

- Briilorleri ¢aligtir

- Baca aspiratdriinii ¢calistir.(varsa)

- Sicaklikla basincin tabloya uygun yiikselip yiikselmedigini kontrol et.
- Ortalama ¢aligsma sicakligi 6070 °C arasinda olacak

- Sicaklik maksimum 90 °C nin {izerine kesinlikle ¢ikmayacak.

HAFTALIK BAKIM

- Meme sokiiliip temizlenecek

- Elektrotlar sokiiliip temizlenecek. Catlaksa degistirilecek.

- Fotosel sokiiliip bezle temizlenecek.

- Gostergeler kontrol edilecek. (Sicaklik ve Basing)

- Sistem suyu basinci ortalama isletme basinci .... Kg Cm? olacak.
- Gostergedeki kirmuzi, isaretle ¢izili yerden asag: diismeyecek.

- Su eksik ise, tagirma borusundan su gelinceye kadar ilave et.

AYLIK BAKIM

- Filtreyi stk ve gazla temizle.

- Duman borularini temizle

- Briilorii sok ve kazan igini temizle.

YILLIK BAKIM

- Aylik bakimi aynen uygula.

- Baca (varsa filtre) temizligini yap.

- Fitreyi (gerekli ise) degistir.

- Meme mekanizmasini s6k ve temizle

- Selenoid valfi s6k ve temizle.

- Cek valf ve vanalarin kapatip kapatmadiklarini kontrol et.

- Ates tuglalari eksik ise tamamla. .

- Yakit hortumlarini kontrol et.

- Kazani deneme basincinda test yap. (Bu rakam kazan iizerinde yazilidir.)
- Kazamn yayl1 ve agirlikli emniyet ventilinin her y1l bakimi ve testi yapilmalidir.

imza
Adi ve Soyadi
Okul/ Kurum Miidiirii
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MARDIN MILLI EGITIM MUDURLUGU ILE BAGLI KURUM VE OKULLARDA
SIRKULASYON POMPALARI TALIMATI

- Kazan, isletme tariflerinde anlatildig1 {izere yanmaya hazir sekilde dolu olmalidir.
- Kazan ¢ikis1 ve kazan girisinde hava alma tiipii var ise sistemin havasi alinir.

- Pompa caligtirilir

- Pompa ¢alistirildiktan sonra tizerindeki ok yoniinde milin dondiigii kontrol edilir, ters donme s6z
konusu ise yetkili ve isin ehli kisi tarafindan sistem elektrigi kesilerek, panodan iki faz yer
degistirilip pompa yeniden caligtirilir.

- Pompanin altinda ve kazan cikisindaki olmasi gereken pislik tutucular en az yilda bir kez
temizlenmelidir.

- Sirkiildsyon pompalar1 genellikle yiizde yliz yedekli ¢aligmaktadirlar, eger sisteminizde de b6yle
degil ise en kisa zamanda yedekli yapmak gerekmektedir.

- Yedekli pompalar 1 hafta biri bir-hafta digeri ¢alistirilmak tizere bozulmalar1 engellenebilir.

- Kolektérde pompalar tizerinde ¢ek valf var ve calisiyorsa pompalarin vanalarini hi¢ kapatmaya
gerek yoktur. Ancak ¢ek valf yok ise, hangi pompa calisiyor ise o pompanin vanalar: agilir digeri
kapatilir. Elektrik kesintisinde ve benzeri durumda pompalar ¢alistirilamadi ise bypass vanas agilir.

- Pompalar susuz kesinlikle ¢alistirilmamalidir.

- Genellikle piyasada kullanilan dolagim pompalar1 yaglanmaz ve sakincalidir. Ancak bunun ile
ilgili yetkili servislerine danisiimalidir.

- Yeni ve uzun siire kullanilmamig dolagim pompasinin mili sudaki tortu ve kisirin etkisi ile
sikigabilir. Bu durumda salteri kapatin. Mili tornavida ile bir iki tur dondiirtin. Ancak bu islem yine
yetkili servisince ve isin ehli kisi tarafindan yapilmalidir. Her pompanin sekli ve uygulamasi
farklidir.

- Pompanin emis ucundaki basing yeterli olmaz ise su buhar fazina gecebilir. Bu da sistemde
hava kabarciklarinin olugmasini saglar. Kabarciklar sisteminizde olmasi gerekenden fazla
titresim ve ses yapar, performans diigiikliigii olur. Bununla ilgili yetkili servis tarafinda
sisteminizin kontroliinli yaptirin.

Adi ve Soyadi
Okul/ Kurum Miidiirii
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MARDIN MiLLi EGITIM MUDURLUGU YANGIN DOLABI TALIMATI

1. YANGIN DOLABININ ONU DAIMA AGIK TUTULUP ONUNE PANO,DOLAP VS.
KONMAYACAKTIR.YANGIN DOLABININ UZERINE KIRMIZI ZEMINE BEYAZ “YANGIN” UYARI
ISARETI VE YAKININDA GORULUR SEKILDE “110 YANGIN IHBAR * NUMARASI YAZILI

BUNACAKTIR.
2. YANGIN DOLAPLARI ICINDEKI HORTUMLARIN BIR UCU VANAYA, DIGER UCU

LANSA BAGLI BULUNUP, HORTUM HER AN KULLANIMA HAZIR HALDE TUTULACAKTIR.

3. YANGIN DOLABININ iCi DAIMA TEMIZ TUTULARAK, ICERISINE KAGIT, TOZ
BEZi VS. KONMAYACAKTIR.

4. YANGIN DOLAPLARI AMACI DISINDA KULLANILMAYACAKTIR.

5. BINANIN SU ANA VANASININ YERi SORUMLU PERSONEL TARAFINDAN
BILINECEKTIR.

6. ACILDIGINDA HORTUMLARA YETERLI DERECEDE TAZYIKLI SUYUN GELIP
GELMEDIGI, HER AY SORUMLULAR TARAFINDAN KONTROL EDILIP, KONTROL FORMUNA
DUZENLI OLARAK ISLENECEKTIR

7. AFET BILINCININ OLUSMASI VE PERSONELIN MUHTEMEL YANGINLARA
KARSI BILINQLI VE PANIKSiZ OLARAK MUDAHALE ETMESINI SAGLAMAK AMACIYLA UC
AYDA BIR FARKLI YANGIN DOLAPLARI TATBIKATLARLA DENENECEKTIR.

8. KULLANILAN HORTUMLAR (BEZ TURLERI) KURUTULARAK, ORTADAN IKIYE
KATLANIP ACILDIGINDA TAKILMADAN KOLAYCA GELECEK SEKILDE MAKARAYA
SARILACAKTIR.

9. VANALAR ACILDIGINDA DOLAP IGERISINDE SU SIZINTISI OLMAYACAK;
SAYET ARIZALI HORTUMLAR, KELEPCELER, CONTALAR VARSA DEGISTIRILMELERI ICIN
DERHAL KURUM AMIRINE BILDIRILECEKTIR.

10. YANGIN DOLABININ DOGRU KULLANIMI VE PERIYODIK BAKIMINDAN
ASAGIDAKI PERSONEL SORUMLUDUR.

YANGIN DOLABININ SORUMLUSU
ADI- SOYADI GOREVI iMZASI
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