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Maas ve Ek Ders Odemelerinde Dikkat edilecek hususlar yazi ekinde
sunulmustur.
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MAAS VE EK DERS iISLEMLERI ODEMELER] ICIN DIKKAT
EDILECEK HUSUSLAR;

2 Okullarimizda ticretli 6gretmen olarak gorevlendirilenlerin, gérevden ayrilma durumu
ortaya ¢iktiginda kendisinden dilek¢e alinmasi ve ayrildig: tarihe kadar calismis
oldugu Ek Ders Puantajanin IKI niisha olarak iist yaziya eklenmesi ve tist yazida
ayrilma tarihinin belirtilerek en ge¢ ayrilma tarihinden itibaren UC giin icerisinde
Mutemetlik Béliimiine teslim edilmesi, UJCRETLI Ogretmenler rapor aldiklarinda IS
GOREMEZLIK belgesinin SGK “Calisilmadigina Dair Bildirim Girigi” modiili
sistemine zamaninda giris yapilabilmesi i¢in raporun bitimine en gec 2 ( Iki ) giin
kalana kadar mudiirltigiimiiz mutemetlik béliimiine gonderilmesi gerekmektedir.

3 Okullarimizda Ucretli ogretmen olarak gorevlendirilenlerin ek ders iicretleri her ayin
10 ile 14’ine kadar Ek Ders Puantajlari iki niisha halinde mutemetlik béliimiin teslim
edilmesi,

4 Okullarimizda gérev IS-KUR personellerinin Devam Takip cizelgeleri her ayin 28 ile
30’mda mutemetlik bsliimiine gonderilmesi gerekmektedir.

5 Okul ve kurumlarimizin, ayin 15° inde Sdenecek olan maas islemlerine esas bilgi
degisikliklerini her aymn en geg 57 ine kadar kbs. Sistemine islenebilmesi icin Maasg
Degisiklik formlari ve eklerinin KBS. Sorumlusu tarafindan mutemetlige teslim
edilmesi,

6 Okul ve kurumlarimizda calisan personellerin  durumlarinda degisiklik olmasi
durumunda, ( Aile Durum Bilgileri, Terfi, Rapor, Sendika, Evlilik ve Cocuk Islemleri
dahil ile Yabanci Dil Tazminati ve Sakatlik indirimi gibi ) maas bilgi degisikliklerine
eklenmesi ve KBS modiiliinden bilgi degisikliginin her aym en ge¢ 5’ine kadar
mutemetligimize bildirilmesi, -

7 Sosyal haklardan olan “Dogum Yardimmin Aile ve Sosyal Politikalar Kiziltepe ilge
Miidiirligiinden dilekge ile Niifus kayit 6rnegi eklenerek istenmesi. KBS. Sifresi olan
okullar.

8 Kadrolu 6gretmenlerin Ek Ders puantajlart KBS. Sifresi olan okullar KBS’ ye giris
yapilip onay verdikten sonra cizelgeler ilgili idareci tarafindan mutemetlik servisine
teslim edilmesi.

9 KBS. Sifresi olmayan kadrolu okullarin ek ders cizelgelerinin her aym 28 ile 30
arasinda mutemetlik servisine teslim edilmesi

10 Okul ve kurumlarmiz ek ders ticretlerinden icra kesintisi olan personellerin icra
kesintisini KBS modiiliinde icra kesintisi yapmalari,

11-Her tiirlti goreve baslama ve ayrilmalarda (Nakil giden, nakil gelen, ayliksiz izne
ayrilan, askere giden ve gelen ve emekli olan gibi ...) SGK modiilii tizerinden goreve
baslayis ve gérevden ayrilig islemlerinin zamaninda yapilabilmesi i¢in, baslama ve
ayrilma isleminin gergeklesmesinden sonra en gee ilk is (aym: giin) giin icerisinde
midirliglimiiz mutemetlik béliimiine ayrica Ust yazi ile bilgi verilmesi gerekmektedir.

12-Yapilan aciklamalar dogrultusunda, tereddiide diisiilen herhangi bir durum
olmasi durumunda miidiirliigiimiiz mutemetlik béliimiinden bilgi alinacaktir.

13-Yukarida belirtilen tarihte getirilmeyen evraklar isleme alinmayip, dogacak her
tiirlii yaptirnmlardan okul idaresi sorumlu olacaktir,
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