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EK-1

a. I/ilce Milli Egitim Miidiirliiklerince Kurum Standartlar: Sistemi Uygulama Oncesi

Tamamlanmasi Gereken Calismalar

1. Kurum Standartlari Sisteminin amacina uygun olarak islemesini saglamak tizere sistemin
felsefesini, hedeflerini, igerigini, siirecini agiklayan ve aym zamanda bir bilgi bankasi
niteligine sahip “Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim Kurumlar Standartlar Kilavuz
Kitabr” ve Kurum Standartlar1 Modiili’nde kullamm kolayligi saglamak lizere sisteme
veri girisi yapacak grenci, veli, 6gretmen ve yoneticilerin rolleri ile veri giris islemlerini
nasil ve hangi amacla yapilacagini teknik olarak agiklayan “Okul Oncesi Egitim ve

Ilkégretim Kurumlan Standartlar Veri Girisi Rehber Kitab1r” hazirlanmigtir.

Hazirlanan kaynaklar kullanicilara ulastirilmak tizere Genel Miidiirltigiimiizii1 web sayfasinda
(Duyurular ve Yaymlarimiz) kismi ile MEBBIS tizerindeki Kurum Standartlar1 Modiilii
giris ekraninda yayimlanmustir. Ek olarak sistemde yapilan gincelleme calismalar
yayimlanan kaynaklarda anlk olarak takip edilebilecektir. Kullanic'larin hazirlanan

kaynaklar hakkinda bilgilendirilmesi,

2. 09-13 Mart 2015 tarihleri arasinda Mersin Hizmetici Egitim Enstitiisiinde gerceklestirilen

Kurum Standartlar1 Seminerine katilim saglamig il/ilce milli egitim miidiirliklerinde
gérevli sube miidiirii ve seflerin bilgi ve birikimlerini il/ilge milli egitim miidiirliiklerindeki
Kurum Standartlar: ile ilgili calismalar: yiiriitecek birim caliganlar1 ile bilgilendirme

toplantilan yaparak paylasmalari,

3. Asagida belirtilen takvime uygun olarak iglemlerin gergeklestirilmesi,

27 Mart 2015 Sistemin agilmasi

13-25 Nisan 2015 | Bilgilendirme toplantilarinin

yapilmasi

30 Haziran 2015 | Sistemin kapatilmasi

01 Temmuz 2015 | Raporlarin alinmaya baslamasi

4. Sisteme veri girislerinin MEBBIS sayfasi tizerinde yer alan “Kurum Standartlar1”

modiiliinden yapilmast,



5. MEBBIS sayfas1 tizerinde “Kurumlar Standartlari” modiilii baghigimi géremiyor iseniz;
modiil yetkilerinizin kontrolii igin ilinizdeki MEBBIS yoneticisi ile gortistilerek
yetkilendirme ve gerekli kontrollerin yapilmasinin saglanmasi,

6. 1linizde/ilgenizde gorevlendirme ile baska bir kurumda ¢aligan 6gretmen v yoneticilerin
gorevlendirme kaydinin (6zellikle géreviendirme baslama ve bitis tarihlerinin) kontrol
edilerek gerekli giincellemelerin yapilmasi,

7. 2011 yilinda IKS isteminde okullarin veri girislerini takip etmeleri ve denetimlerde
kullanmalar1 i¢in maarif miifettislerine tanimlanan IKS sifrelerinin yetkilerinin ve
kullanilabilir olduklarinin kontrol edilmesi,

8. Maarif miifettislerinin rehberlik veya denetim amaglh olarak ziyaret ettikleri okullarda
Kurum Standartlar sisteminin kullanimu, veri girisi gibi konularda hazirlanan kaynak
kitaplar1 da (Okul Oncesi Egitim ve 1lkégretim Kurumlar1 Standartlar1 Veri Girisi Rehber
Kitabi, Okul Oncesi Egitim ve Ikdgretim Kurumlar: Standartlar1 Kilavuz Kitabi)
kullanarak kurumlara rehberlik yapmalarinin saglanmasi,

9. MEBBIS tizerinde yer alan Kurum Standartlari modiiliine her okulun zame ninda giris
yapabilmesi icin dzellikle veli ve 6grencilere gerekli olanak ve teknolojik altyapinin
saglanmasi,

10.  20.01.2011 tarih ve 928 sayili makam onayi,

04.02.2011 tarihli 1591 sayili makam onayi ve

06/03/2012 tarihli 3830 sayili makam olurlari ile il maarif miifettisleri, okul miidiirleri ve
sgretmenlerden olusan IKS I Ekiplerinde yer alan IKS Il Egiticilerinin, gerek
duyuldugunda Kurum Standartlar1 sisteminin islerlik kazanmasinda yapilacak rehberlik ve
bilgilendirme ¢alismalarda ihtiya¢ duyuldugunda dncelikli olarak gorev verilmesi,

11. IL ARGE ekipleri ile sistemi yiiriitme ve izleme ¢aligmalarinin yapilmasinda
koordinasyon saglanmasi,

12.  Ozel egitim okullari, vakif okullari, 6zel 6gretim okullarimn bu yil siseme giris

yapamayacaklari konusunda ilgililerin bilgilendirilmesi,



B. Okul Oncesi Egitim Kurumlari ile flkokul/Ortackullarda Yapilacak Is Ve islemler

1. Okullarda Kurum Standartlar siirecinde gorevli personel ve diger sorumlu paydaglarin
(Kurum yoneticileri, 6gretmenler, OGYE Ekibi, Okul Aile Birligi vs.) belirlenerek takvime

uygun olarak ¢alisma programinin yapilmasi,

[\

. Kurumlar, sistem girislerine MEBBIS iizerinden kurum kodu ve sifresi ile giris yaparak

“Kurum Standartlar1” modiilii tizerinden veri giriglerini yapmasi,

3. Ogretmen, veli ve 6grencilere Algisal Yarar Olgeklerinin doldurulmasi ve sistemin
amagclar1 hakkinda bilgi verilmesi. Bu ¢alismada, Bakanlik tarafindan haznlanmis
kaynaklarin (Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlart Standartlar: Veri Girisi Rehber
Kitab1, Okul Oncesi Egitim ve Ikogretim Kurumlar Standartlar: Kilavuz Kitabr)

kullanilmasi,

4. Cocuk ve velilerin anketleri doldururken sisteme nasil giris yapacaklar1 haickinda bilgi
verilmesi ( “e-okul veli bilgilendirme ekran: ve MEBBIS ana sayfasindaki Duyurular
kisminda bulunan Kurum Standartlar1 bashigindan Veli/Ogrenci Giris Say-asina erisimin

saglanmast)

5. Kuruma yeni gelen veya MEBBIS sifresini bilmeyen 6gretmen veya yoneticilerin kisisel

sifrelerinin okul tarafindan giincellenmesi,
6. Veri Giris Islemi;

a. Mevecut Durum Giris ekrani iizerinden miidiir ya da sorumlu miidiir yardiracisi tarafindan

okul kiinye bilgilerinin (e-okuldan ve MEBBIS’in diger modiillerinden aktarilan) kontrol

edilerek hatali bilgilerin giincellendikten sonra onaylanmasi,

b. Onay islemi ile birlikte, yonetici, 6gretmen, veli ve ¢ocuk algisal yarar dlgeklerinin

(anketlerin) agilmasi saglanmasi,

c. Ankete katilmak isteyen cocuk ve velilerin sisteme erigimlerinin saglanmasinda rehberlik

edilmesi,

d. Veli ve Ogrencilerin veri girislerinin takibi ve karsilagilan sorunlar hakkinda destek

hizmetinin saglanmasi,
e. Yonetici ve Ogretmen veri giriglerinin tamamlanmasi

f. Mevcut Durum ve Algisal Yarar Olgeklerinin (anketler) 30 Haziren tarihine kadar

tamamlanmasi



g. Mevcut durum bilgilerinin hepsinin doldurulmasindan sonra okul onayinin verilerek

tamamlanmasi.

Okul Oncesi Egitim Kurumlart ile Ilkokul/Ortaokullar igin Veri Giris Takvimi

Tarih

GOrev

27 Mart - 17 Nisan 2015

e-Okul’daki dgrenci veli bilgilerinin giincellenmesi
Gorevlendirme olarak gorev yapan 6gretmen ve yoneticilerin

MEBBIS bilgilerinin ve sifrelerinin giince lenmesi

20 Nisan - 01 Mayis 2015

Okuldaki tiim paydaslara yonelik gerekli bilgilendirme
calismalarinin yapilmasi ve kurumsal alt yapinin hazir

hale getirilmesi

04 May1s - 05 Haziran 2015

Yonetici, Ogretmen, Cocuk ve Veli Algisal Yarar

Olgeklerinin doldurulmast.

08 - 30 Haziran 2015

Okul Mevcut Durum Girislerinin Tamamlanmasi ve Kurum

Onayinin verilmesi

01 Temmuz — 01 Eyliil 2015

2014/2015 Egitim ve Ogretim yilina ait Kurunsal
Raporlarimin alinmasi ve 2015/2016 Egitira ve Ogretim

yil1 Okul Gelisim Planlarinda kullanilmasi

Not: Okullarin bulunduklar: bélgenin egitim 6gretimlerini etkileyen ¢evresel durumlar

nezdinde (mevsimlik iscilik, go¢ vs.) takvimde degisiklige gidilebilir.

Tletisim Bilgileri:
Milli Egitim Bakanligi
Temel Egitim Genel Miidiirligii

Egitim Ortamlarmin ve Ogrenme Siireglerinin Gelistirilmesi Daire Baskanlhig1

Kurum Standartlar: Sistem Sorumlular
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